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Настоящий Устав службы пожарной охраны (далее - Устав) определяет назначение, порядок организации и осуществления службы пожарной охраны в Российской Федерации.

Действие Устава распространяется на личный состав Государственной противопожарной службы и других видов пожарной охраны независимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности.
При организации и осуществлении службы пожарной охраны личным составом структурных подразделений Главного управления Государственной противопожарной службы (далее – ГУГПС); структурных подразделений Государственной противопожарной службы регионального центра; структурных подразделений органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, осуществляющих управление и координацию деятельности Государственной противопожарной службы в пределах субъекта Российской Федерации или муниципального образования; органов управления Государственной противопожарной службой в субъектах Российской Федерации; органов государственного пожарного надзора; подразделений, в том числе пожарно-спасательных, Государственной противопожарной службы и их органов управления обязательно выполнение требований, утвержденных в установленном порядке нормативных актов, регламентирующих особенности несения службы пожарной охраны в этих структурных подразделениях, органах управления и подразделениях.

 Выполнение требований Устава личным составом подразделений и их органов управления других видов пожарной охраны осуществляется с учетом особенностей организации службы, регламентируемых законодательством Российской Федерации и ведомственными нормативными правовыми актами.


Основные (главные) действия пожарной охраны по тушению пожаров и проведению аварийно-спасательных работ регулируются Уставом тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ пожарной охраны, наставлениями, иными нормативными актами, регламентирующими несение службы пожарной охраны.

Глава 1.

 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. В целях настоящего Устава применяются следующие основные понятия:


Пожарная охрана – совокупность созданных в установленном порядке органов управления, подразделений и организаций, предназначенных для организации профилактики пожаров, их тушения и проведения возложенных на них аварийно-спасательных работ.

Государственная противопожарная служба – составная часть сил обеспечения безопасности личности, общества и государства, входящая в систему федерального органа исполнительной власти, специально уполномоченного на решение задач в области пожарной безопасности, и координирующая деятельность других видов пожарной охраны в области пожарной безопасности (далее – ГПС).


В систему ГПС входят:


структурные подразделения центрального аппарата федерального органа государственной власти, специально уполномоченного на решение задач в области пожарной безопасности, осуществляющие управление и координацию деятельности ГПС;

пожарно-технические научно-исследовательские и образовательные учреждения;

специальные и воинские подразделения ГПС и органы их управления;

структурные подразделения регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, осуществляющие управление и координацию деятельности Государственной противопожарной службы в пределах федерального округа;

структурные подразделения органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, осуществляющие управление и координацию деятельности Государственной противопожарной службы в пределах субъекта Российской Федерации или муниципального образования;

органы управления Государственной противопожарной службы в субъектах Российской Федерации;

органы государственного пожарного надзора;

подразделения, в том числе пожарно-спасательные, Государственной противопожарной службы и их органы управления.
служба пожарной охраны – деятельность по обеспечению готовности пожарной охраны к тушению пожаров и проведению аварийно-спасательных работ, осуществляемая в виде территориальной (в пределах федерального округа, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, закрытого административного территориального образования) и дежурной служб;


готовность к тушению пожара и проведению аварийно-спасательных работ – состояние сил и средств подразделений, дежурных смен, дежурных групп пожарной охраны на определенной территории (в пределах федерального округа, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, закрытого административного территориального образования), обеспечивающие успешное выполнение задач, возложенных на них настоящим Уставом;

территориальная пожарная охрана (далее - ТПО) – совокупность постоянно расположенных на определенной территории (в пределах федерального округа – региональная пожарная охрана, субъекта Российской Федерации – пожарная охрана субъекта Российской Федерации, муниципального образования – пожарная охрана муниципального образования, закрытого административного территориального образования – пожарная охрана ЗАТО) органов управления и подразделений ГПС, органов управления и подразделений других видов пожарной охраны не зависимо от их ведомственной принадлежности и форм собственности, пожарно-технических научно - исследовательских и образовательных учреждений МЧС России.

территориальная служба пожарной охраны – вид службы, организуемой в ТПО (региональная служба пожарной охраны; служба пожарной охраны субъекта Российской Федерации; муниципальная служба пожарной охраны; служба пожарной охраны закрытого административно территориального образования) для обеспечения готовности подразделений к тушению пожаров и проведению аварийно спасательных работ (далее – АСР) и их взаимодействия с медицинскими, охраны общественного порядка, аварийными и иными службами жизнеобеспечения (далее - службы жизнеобеспечения) населенных пунктов и объектов;


дежурная служба – вид службы пожарной охраны, организуемой в дежурных сменах и дежурных группах подразделений и их органов управления для обеспечения готовности сил и средств этих подразделений и органов управления для тушения пожаров и проведения АСР;


силы и средства пожарной охраны (далее - силы и средства) - личный состав пожарной охраны, пожарная и аварийно-спасательная техника, аварийно–спасательное оборудование, средства связи и управления, огнетушащие вещества и иные технические средства, находящиеся на вооружении пожарной охраны;


дежурная смена - личный состав подразделения, органа управления, осуществляющий дежурство с использованием пожарной и аварийно-спасательной техники этого подразделения, органа управления, с учетом особенностей организации дежурной службы, установленных нормативными актами МЧС России и настоящим Уставом;


дежурная группа - личный состав подразделения, органа управления, осуществляющий дежурство без мобильной техники, предназначенной для тушения пожара и проведения АСР, с учетом особенностей организации службы, установленных нормативными актами МЧС России и настоящим Уставом;


дежурство – период непрерывного несения службы личным составом, дежурной смены, дежурной группы, включая их участие в тушении пожаров и проведении АСР;


расписание выезда - установленный в соответствии с законодательством и Уставом порядок привлечения сил и средств ТПО к тушению пожаров и проведению АСР в городе или крупном населенном пункте;


план привлечения сил и средств - расписание выезда, устанавливающее в соответствии с Уставом и другими нормативными актами порядок привлечения к тушению пожара и проведению АСР сил и средств ТПО на территории Российской Федерации (Межрегиональный), Федерального округа Российской Федерации (Региональный), субъекта Российской Федерации (Республиканский, Краевой, Областной), муниципального и закрытого административного территориального образования образования (местный);


район выезда подразделения (далее - район выезда) - территория, на которой расписанием выезда предусмотрено первоочередное направление подразделения по вызову на пожар, аварию, катастрофу и стихийное бедствие природного и техногенного характера (далее вызов);


номер (ранг) пожара – условный признак сложности пожара, определяющий в расписании выезда необходимый состав сил и средств ТПО, привлекаемых к тушению пожара и проведению АСР;


оперативная обстановка - совокупность обстоятельств и условий в районе выезда подразделений, влияющих на определение задач и характер их выполнения;


2. Общее руководство территориальной службой пожарной охраны и дежурной службой осуществляется на принципах единоначалия:


в Федеральном округе – начальником регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;

в субъекте Российской Федерации – начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации;

в муниципальном образовании – начальником органа местного самоуправления, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций;


в закрытом административном территориальном образовании – начальником управления ГПС (отдела ГПС) по охране закрытого административного территориального образования.


на территории закрытых объектов, расположенных в муниципальном образовании и охраняемых подразделениями ГПС непосредственно подчиненных ГУГПС – начальником отдела ГПС по охране данных закрытых объектов.


Иные должностные лица не вправе вмешиваться в руководство службой пожарной охраны, если иное не установлено нормативными правовыми актами Российской Федерации, МЧС России.

3. Разногласия разрешаются: 

Главным управлением Государственной противопожарной службы - между начальниками региональной пожарной охраны, а также между начальниками региональной пожарной охраны и начальниками пожарной охраны закрытых административных территориальных образований, в том числе начальниками пожарной охраны закрытых объектов, охраняемых подразделениями ГПС непосредственно подчиненных ГУГПС;

структурными подразделениями регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, осуществляющими управление и координацию деятельности ГПС в пределах федерального округа - между начальниками пожарной охраны субъектов Российской Федерации, расположенных на территории одного Федерального округа;

структурными подразделениями органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществляющими управление и координацию деятельности ГПС в пределах субъекта Российской Федерации - между начальниками пожарной охраны муниципальных образований, расположенных на территории одного субъекта Российской Федерации.

4. Взаимодействие ГПС с другими видами пожарной охраны, ведомственными, территориальными (муниципальными), объектовыми службами жизнеобеспечения по обеспечению готовности к тушению пожаров и проведению АСР регламентируется соглашениями (совместными инструкциями) в части, не противоречащей федеральному законодательству и настоящему Уставу.


5. Порядок привлечения сил и средств к ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций регламентируется законодательством Российской Федерации о чрезвычайных ситуациях.


6. Личный состав пожарной охраны при несении службы обязан:


соблюдать требования нормативных правовых актов Российской Федерации, МЧС России, ГУГПС, регламентирующих организацию службы, профессиональной подготовки, пожаротушения и проведения АСР, охраны труда и эксплуатации пожарной и аварийно–спасательной техники, а также настоящего Устава;


добросовестно относиться к выполнению служебных обязанностей, четко и в срок выполнять приказы и распоряжения начальников;


беречь имущество пожарной охраны;

совершенствовать профессиональные знания и навыки;


поддерживать авторитет пожарной охраны, хранить государственную и служебную тайны;

соблюдать дисциплину, правила внутреннего распорядка подразделения, распорядка дня дежурных смен и групп и ношения установленной формы одежды.

Глава 2.

 ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ СЛУЖБА ПОЖАРНОЙ ОХРАНЫ

(Региональная служба пожарной охраны, Служба пожарной охраны субъекта Российской Федерации, Муниципальная служба пожарной охраны, Служба пожарной охраны закрытого административного территориального образования)

Организация и несение территориальной службы


7. Территориальная пожарная охрана (ТПО) образуется на территории Российской Федерации в пределах федеральных округов (далее – региональная пожарная охрана), субъектов Российской Федерации (далее – пожарная охрана субъекта Российской Федерации), муниципальных (далее – пожарная охрана муниципального образования) и закрытых административных территориальных (далее – пожарная охрана ЗАТО) образований.


Пожарная охрана муниципального образования входит в состав пожарной охраны соответствующего субъекта Российской Федерации, а та, в свою очередь, в состав региональной пожарной охраны соответствующего федерального округа.


8. Границы территории, охраняемой муниципальной пожарной охраной, принимаются, как правило, в административных границах муниципального образования, установленных органами государственной власти субъекта Российской Федерации, если иное не оговорено приказом начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации.


9. Границы территории, охраняемой пожарной охраной ЗАТО, принимаются, как правило, в административных границах соответствующего закрытого административного территориального образования, установленных органами государственной власти соответствующих субъектов Российской Федерации, если иное не оговорено приказом начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации.

10. Основными задачами территориальной службы пожарной охраны являются:


создание необходимых условий для эффективного применения сил и средств ТПО для тушения пожаров и проведения АСР;


создание единой системы управления силами и средствами ТПО;


организация взаимодействия со службами жизнеобеспечения;


организация и проведение общих мероприятий всех видов пожарной охраны, входящих в ТПО.


11. При выполнении задач территориальной службы пожарной охраны:


осуществляется учет и контроль состояния сил и средств ТПО;


планируется применение сил и средств ТПО для тушения пожаров и проведения АСР, в том числе порядок привлечения сил и средств, разрабатываются расписание выезда (план привлечения сил и средств) и другие регламентные документы пожарной охраны;


обеспечиваются профессиональная подготовка и иные виды подготовки личного состава, в том числе должностных лиц ТПО, путем проведения пожарно-тактических учений, соревнований, сборов, семинаров и иных общих мероприятий ТПО;


организуется пожарная связь, создаются автоматизированные системы управления пожарной охраны;


обеспечивается работоспособность системы приема и регистрации вызовов, а также систем информационного обеспечения пожарной охраны;


разрабатываются мероприятия по привлечению личного состава подразделений, свободного от несения территориальной и дежурной служб, к тушению пожаров и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;


назначаются должностные лица ТПО, разрабатываются и утверждаются их должностные обязанности;


разрабатываются и утверждаются соглашения (совместные инструкции) по осуществлению взаимодействия со службами жизнеобеспечения;


осуществляются другие мероприятия, необходимые для выполнения задач территориальной службы пожарной охраны.


В целях упорядочения обеспечения и совершенствования территориальной службы пожарной охраны разрабатывается план общих мероприятий ТПО (приложение 1 к Уставу), утверждаемый начальником ТПО.

12. Порядок привлечения сил и средств региональной пожарной охраны (включая пожарно-технические образовательные учреждения) к тушению пожаров и проведению АСР на территории других федеральных округов (межрегиональный уровень) определяется ГУГПС, согласовывается с полномочными представителями Президента Российской Федерации в пределах федеральных округов и утверждается Министром Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.

13. Порядок привлечения сил и средств пожарной охраны субъектов Российской Федерации к тушению пожаров и проведению АСР в пределах Федерального округа, на территории которого они постоянно расположены (Региональный уровень), определяется структурными подразделениями регионального центра по делам гражданской обороны, ликвидации последствий стихийных бедствий, осуществляющими управление и координацию деятельности ГПС в пределах федерального округа, согласовывается с органами государственной власти субъектов Российской Федерации и утверждается начальником регионального центра.

14.Порядок привлечения сил и средств пожарной охраны муниципальных образований к тушению пожаров и проведению АСР в пределах субъекта Российского Федерации, на территории которого они постоянно расположены (республиканский, краевой, областной уровень), определяется структурными подразделениями органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС в пределах субъекта Российской Федерации, согласовывается с органами местного самоуправления и утверждается органом государственной власти субъекта Российской Федерации. 

Порядок привлечения сил и средств пожарной охраны муниципальных образований объявляется приказом начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации.

15. Порядок привлечения сил и средств пожарной охраны ЗАТО (закрытых объектов) к тушению пожаров и проведению АСР на территории муниципального образования, а также привлечение сил и средств пожарной охраны муниципальных образований к тушению пожаров и проведению АСР на территории ЗАТО (закрытого объекта) определяется совместным соглашением, утвержденным органом местного самоуправления муниципального образования и ЗАТО (администрацией закрытого объекта) и объявленным совместным приказом начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации и начальника управления ГПС (начальника отдела ГПС) по охране ЗАТО (закрытого объекта).

При наличии соглашения силы и средства муниципальной пожарной охраны и пожарной охраны ЗАТО (закрытого объекта) включаются в расписание выезда (план привлечения сил и средств).

16 Порядок привлечения к тушению пожаров и проведению АСР на территории Российской Федерации сил и средств других государств, а также привлечение сил и средств ГПС к тушению пожаров и проведению АСР за пределами Российской Федерации регулируется межгосударственными соглашениями.

17. Разработка расписания выезда (приложение 2 к Уставу) или плана привлечения сил и средств пожарной охраны муниципального образования (приложение 3 к Уставу) организуется и обеспечивается начальником пожарной охраны муниципального образования. 

Расписание выезда (план привлечения сил и средств) пожарной охраны муниципального образования, согласовывается с руководителями объектов (организаций), подразделения пожарной охраны которых включены в расписание выезда (план привлечения сил и средств), утверждается постановлением (решением) органа местного самоуправления и объявляется приказом начальника органа, специально уполномоченным решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций муниципального образования. В расписание выезда включаются учебные пожарные подразделения пожарно-технических образовательных учреждений, расположенные в пределах муниципального образования.

 При наличии в ТПО автоматизированной системы управления применяется компьютерная версия расписания выезда (плана привлечения сил и средств).


18. На базе существующих подразделений ГПС в установленном порядке могут создаваться опорные пункты тушения пожаров и проведения аварийно–спасательных работ (далее - опорный пункт), которые доукомплектовываются пожарной и аварийно–спасательной техникой, пожарно-техническим вооружением и аварийно-спасательным оборудованием, средствами связи и управления, огнетушащими веществами согласно штатному расписанию.


19. Личный состав пожарно-технических образовательных учреждений привлекается к несению дежурной службы в подразделениях ТПО в пределах времени, предусмотренного для этой цели учебным планом.


Учебные подразделения пожарно-технических образовательных учреждений включаются в состав муниципальной пожарной охраны на территории которой они постоянно расположены. В этих подразделениях организуется дежурная служба.


20. Руководители органов управления и подразделений пожарной охраны обязаны обеспечить выполнение требований Устава подчиненными органами управления и подразделениями.

21. Для обеспечения выполнения задач территориальной службы создаются нештатные службы ТПО (нештатные службы региональной пожарной охраны, пожарной охраны субъекта Российской Федерации, муниципальной пожарной охраны, пожарной охраны ЗАТО):






Нештатные службы ТПО

22. Нештатные службы ТПО (далее - нештатные службы) являются нештатными органами управления ТПО, создаются и возглавляются соответствующими должностными лицами из числа лиц среднего и старшего начальствующего состава ГПС на основании приказа начальника осуществляющего в соответствии со статьей 2 Устава общее руководство территориальной и дежурной службами ТПО.

В состав нештатных служб включаются должностные лица и подразделения ГПС, выполняющие функции обеспечения территориальной службы пожарной охраны.

В ТПО создаются следующие нештатные службы:

управления;

газодымозащитная;

техническая;

связи. 


По усмотрению начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуации субъекта Российской Федерации (муниципального образования) в ТПО допускается создание других нештатных служб.

Допускается не создавать в пожарной охране муниципального образования нештатную службу связи, при этом ее функции возлагаются на нештатную техническую службу.

23. Нештатная служба управления создается для обеспечения руководства территориальной службой, контроля за готовностью подразделений пожарной охраны к тушению пожаров и проведению АСР и осуществлением пожарно-тактической подготовки в ТПО, проведения общих мероприятий ТПО, своевременного реагирования на изменение оперативной обстановки на охраняемой территории.

В состав нештатной службы управления входят дежурные смены службы пожаротушения (далее – СПТ), дежурные группы единой дежурно-диспетчерской службы (далее – ЕДДС), центра управления силами (далее – ЦУС), центрального пункта пожарной связи (далее – ЦППС) и диспетчеры (радиотелефонисты) пунктов связи подразделений (далее – ПСЧ) ТПО.

При отсутствии в ТПО штатной СПТ нештатная служба управления не создается.
24.Нештатная газодымозащитная служба (далее – НГДЗС) предназначена для обеспечения готовности ТПО к применению средств индивидуальной защиты органов дыхания и мобильных средств противодымной защиты.

В состав НГДЗС включаются подразделения предназначенные для обеспечения функций газодымозащитной службы, тренировочные комплексы и технические средства для подготовки личного состава.

25. Нештатная техническая служба (далее – НТС) предназначена для обеспечения готовности пожарной и аварийно-спасательной техники, пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения и оборудования, средств пожаротушения, имеющихся в ТПО, к выполнению задач территориальной службы пожарной охраны.

В состав НТС включаются подразделения технической службы, рукавные базы, базы (склады) для хранения горюче-смазочных материалов, огнетушащих веществ и пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения.

26. Нештатная служба связи (далее – НСС) предназначена для обеспечения готовности средств (систем) связи и управления ТПО к выполнению задач территориальной службы пожарной охраны.

В состав НСС включаются подразделения и мобильные средства, предназначенные для осуществления функций пожарной связи в ТПО.

Должностные лица ТПО

27. Должностными лицами ТПО являются:


начальник ТПО;


оперативный дежурный ТПО;


диспетчер ТПО;


начальник НГДЗС;


начальник НТС;


начальник НСС;


28. Должностные лица ТПО несут ответственность за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей, за неправильное и неполное применение предоставленных им прав, за нарушение установленного режима секретности, за сохранность имущества пожарной охраны.


29. Обязанности должностных лиц ТПО, предусмотренные Уставом, включаются в должностные обязанности, исполняемые по основной должности.






Начальник ТПО


30.Начальниками территориальной пожарной охраны являются:


в федеральном округе – старший начальник структурных подразделений регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС в пределах федерального округа;

в субъекте Российской Федерации – старший начальник структурных подразделений органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации, осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС в пределах субъекта Российской Федерации;

в муниципальном образовании – старший начальник структурных подразделений органа местного самоуправления, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС в пределах муниципального образования;


в закрытом административном территориальном образовании – начальник управления ГПС (отдела ГПС) по охране закрытого административного территориального образования.


на территории закрытых объектов, расположенных в муниципальном образовании и охраняемых подразделениями ГПС непосредственно подчиненных ГУГПС – начальником отдела ГПС по охране данных закрытых объектов.

Начальнику ТПО по вопросам организации территориальной и дежурной службы подчинены все подразделения и должностные лица ТПО.

Начальник ТПО несет ответственность за состояние готовности сил и средств ТПО к тушению пожара и проведению АСР.


31. Начальник ТПО обязан:


организовывать и контролировать территориальную службу;


руководить нештатными службами ТПО;


организовывать пожарно-тактическую и пожарно-строевую (пожарно-спасательную) подготовку в ТПО;


обобщать передовой опыт несения службы пожарной охраны;


организовывать и руководить работой опорных пунктов;


организовывать внештатные оперативные штабы пожаротушения, определять порядок их привлечения к тушению пожаров и проведения АСР;


обеспечивать и контролировать выполнение правил охраны труда при несении службы ТПО;


организовывать разработку, ведение, своевременные корректировку и обновление, отработку и хранение в установленном порядке регламентной документации согласно приложению 4 Устава.


Начальник муниципальной пожарной охраны в дополнение к перечисленному обязан:


обеспечивать, при отсутствии штатной СПТ, разработку графика оперативного дежурства в муниципальной пожарной охране;


организовывать контроль за состоянием противопожарного водоснабжения, проездов и связи в муниципальном образовании;
устанавливать порядок привлечения личного состава подразделений, свободного от несения службы к тушению пожара и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций (далее – ЧС);

в порядке, установленном начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации лично выезжать на тушение пожаров и проведения АСР на территории охраняемой пожарной охраной муниципального образования; при этом, в соответствии с требованиями Устава тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ пожарной охраны и сложившейся оперативной обстановкой, осуществлять руководство ведением действий по тушению пожара и проведению АСР;


в порядке, установленном начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации, усиливать территориальную и дежурную службу пожарной охраны муниципального образования.
32. Начальник ТПО имеет право:


принимать в установленном порядке решения по организации территориальной и дежурной служб, разработке (переработке) расписания выезда (плана привлечения сил и средств, назначению должностных лиц ТПО, а также осуществлять контроль за их деятельностью;


отдавать в установленном порядке приказы, обязательные для исполнения должностными лицами ТПО и подразделений ГПС, а также требовать исполнения этих приказов;


запрашивать и получать в установленном порядке сведения и оперативную информацию, необходимую для выполнения задач территориальной службы пожарной охраны;


проверять готовность подразделений ТПО к тушению пожаров и проведению АСР;


осуществлять передислокацию подразделений гарнизона при крупных пожарах, введении особого противопожарного режима, чрезвычайных ситуациях;


требовать в установленном порядке от соответствующих должностных лиц устранения нарушений противопожарного водоснабжения, связи, систем жизнеобеспечения оперативных подразделений, а также восстановления возможности проезда пожарной и аварийно – спасательной техники в пределах территории ТПО;


утверждать состав нештатных оперативных штабов пожаротушения и порядок их привлечения к тушению пожаров и проведению АСР, а также график оперативного дежурства по ТПО;


изменять в установленном порядке состав пожарной и аварийно–спасательной техники, находящейся в расчете подразделений, за счет имеющейся в ТПО резервной техники;


организовывать проведение пожарно-тактических и аварийно–спасательных учений, смотров, соревнований и других мероприятий ТПО;


привлекать по согласованию с органами государственной власти субъектов Российской Федерации территориальные силы и средства постоянной готовности аварийно - спасательных формирований данного субъекта Российской Федерации к тушению пожаров и проведению АСР на территории ТПО;


разрешать споры между должностными лицами ТПО;


вносить предложения о поощрении и привлечении к ответственности личного состава подразделений ТПО;


вносить предложения о приостановлении в установленном порядке действия лицензий на организацию и осуществление пожарной охраны на территории ТПО, выданных юридическим лицам и гражданам;


утверждать или подписывать в установленном порядке регламентные документы службы пожарной охраны.





Оперативный дежурный ТПО


33. Оперативным дежурным ТПО является старшее должностное лицо дежурной смены СПТ, если иное не установлено приказом начальника соответствующего органа, специально уполномоченным решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации. При отсутствии в ТПО штатной СПТ оперативным дежурным назначается в соответствии с ежемесячно утверждаемым начальником ТПО графиком должностное лицо среднего или старшего начальствующего состава подразделений ГПС и их органов управления (за исключением начальников дежурных смен подразделений).


34. Оперативный дежурный обязан:


руководить в период дежурства нештатной службой управления ТПО;

владеть оперативной обстановкой на охраняемой ТПО территории, принимать меры к устранению выявленных недостатков в несении службы пожарной охраны, в том числе с выездом на место происшествий;


обеспечивать контроль за несением территориальной и дежурной служб в соответствии с требованиями Устава и выполнение заданий начальника ТПО;


обеспечивать подготовку и проведение общих мероприятий ТПО, лично участвовать в их проведении;


организовывать и лично проводить пожарно-тактические занятия;


изучать передовой опыт несения службы пожарной охраны;


осуществлять взаимодействие со службами жизнеобеспечения;


обеспечивать своевременную постановку в расчет пожарных, аварийно–спасательных автомобилей и иной мобильной пожарной и аварийно–спасательной техники, в том числе возвратившейся к месту постоянного расположения подразделения с места вызова, рассматривать обоснованность вывода пожарной и аварийно–спасательной техники из расчета и принимать необходимые решения;


организовывать подготовку и самостоятельно разрабатывать регламентные документы ТПО;

принимать меры к усилению территориальной и дежурной служб в соответствии с указаниями начальника ТПО;


35. Оперативный дежурный имеет право:


проверять в установленном порядке несение дежурной службы, проведение занятий по профессиональной и иным видам подготовки в подразделениях пожарной охраны;


запрашивать и получать необходимую информацию о состоянии оперативной обстановки на охраняемой ТПО территории, знакомиться с распорядительной и иной документацией по вопросам организации службы подразделений пожарной охраны;


отдавать в период дежурства руководителям (начальникам дежурных смен) подразделений пожарной охраны в пределах своей компетенции обязательные к исполнению распоряжения по вопросам территориальной и дежурной служб, в том числе по временной передислокации мобильной пожарной и аварийно-спасательной техники с последующим уведомлением об этом начальника ТПО;


отстранять в крайних, не терпящих отлагательства, случаях лиц рядового и начальствующего состава ГПС от несения дежурства с немедленным докладом об этом начальнику ТПО или лицу, его замещающему;


вносить в установленном порядке начальникам органов управления и подразделений пожарной охраны предложения о поощрении и наказании личного состава подразделений пожарной охраны.

Диспетчер ТПО


36. Диспетчером ТПО является старшее должностное лицо дежурной группы службы связи пожарной охраны ЕДДС (ЦУС, ЦППС), а при отсутствии ЕДДС (ЦУС, ЦППС) - дежурный диспетчер (радиотелефонист) подразделения ГПС, осуществляющий прием сообщений о пожарах, авариях, стихийных бедствиях по радио и проводным линиям связи.


Диспетчер в оперативном отношении подчиняется оперативному дежурному, а по вопросам эксплуатации и технического обслуживания средств связи - начальнику НСС.


37. Диспетчер ТПО обязан:


принимать сообщения о вызовах подразделений пожарной охраны по телефонным линиям связи с номером "01";


направлять к месту вызова силы и средства ТПО в соответствии с расписанием выезда (планом привлечения сил и средств),

 
направлять по распоряжению руководителя тушения пожара (далее РТП) и (или) руководителя проведения АСР (далее – РАСР) дополнительные силы и средства ТПО, а также службы жизнеобеспечения населенного пункта (объекта) к месту вызова; 

обеспечивать в установленном порядке передислокацию дежурных смен, пожарных и аварийно–спасательных расчетов подразделений;


обобщать сведения о наличии сил и средств ТПО согласно приложению 5 к Уставу;


проверять наличие связи с подразделениями и службами жизнеобеспечения;


информировать в установленном порядке должностных лиц ТПО о выезде подразделений и обстановке на месте их работы;


докладывать оперативному дежурному поступившие сведения об изменениях оперативной обстановки, а также информировать об этом должностных лиц ТПО;


доводить до подразделений пожарной охраны информацию и распоряжения оперативного дежурного и других должностных лиц ТПО;


в части касающейся вести регламентные документы, согласно приложению 4 к Уставу и Наставления по службе связи;

знать оперативную обстановку в границах ТПО, дислокацию и районы выезда подразделений пожарной охраны, особо важные объекты, на которые при первом сообщении о пожаре высылаются подразделения по повышенному номеру вызова, безводные районы (участки), места хранения основных запасов огнетушащих веществ, а также техническое вооружение, тактические возможности и состояние готовности подразделений к выполнению задач по тушению пожаров и проведению АСР;

по требованию РТП (РАСР) выяснять с помощью справочной документации, а также через соответствующие службы населенных пунктов (объектов) оперативно-тактические особенности объекта, уровень загазованности, радиационную обстановку на месте вызова;

обеспечивать установление и поддержание радиосвязи с пожарными и аварийно–спасательными расчетами подразделений, работающими на месте пожара, другой ЧС по повышенному номеру (рангу);

при необходимости в установленном порядке организовывать (обеспечивать) оповещение и сбор личного состава органов управления и подразделений к месту вызова;

в пределах своей компетенции принимать меры по устранению выявленных нарушений, осложняющих оперативную обстановку, докладывать обо всех выявленных нарушениях и принятых мерах соответствующим должностным лицам ТПО.


38. Диспетчер ТПО имеет право:


запрашивать информацию о наличии и состоянии сил и средств в подразделениях ТПО, а также обстановку на пожаре и месте проведения АСР;


запрещать выезд дежурных смен на занятия по решению пожарно-тактических задач в случае недостаточности в районе выезда подразделения сил и средств пожарной охраны;


требовать в пределах своей компетенции, а также по поручению других должностных лиц, от начальников подразделений ТПО устранения выявленных нарушений, осложняющих оперативную обстановку в ТПО;


контролировать правильность ведения радиообмена между подразделениями.




Начальник нештатной газодымозащитной службы

39. Начальником НГДЗС назначается в соответствии с требованиями статьи 22 Устава должностное лицо ГПС, имеющее допуск к работе в кислородных изолирующих противогазах или аппаратах на сжатом воздухе (далее – изолирующих противогазах):

40. Начальник НГДЗС обязан:

руководить НГДЗС;

оказывать помощь руководителям подразделений пожарной охраны в организации ГДЗС;

осуществлять контроль за работой баз и контрольных постов ГДЗС, оснащением и содержанием тренировочных комплексов ГДЗС, эксплуатацией и техническим обслуживанием изолирующих противогазов;

обеспечивать контроль за несением территориальной и дежурной служб в части готовности подразделений к работе в СИЗОД и использованием мобильных средств противодымной защиты;

организовывать и лично проводить занятия с газодымозащитниками, а также обеспечивать подготовку должностных лиц НГДЗС;

изучать и распространять передовой опыт ГДЗС;

анализировать состояние ГДЗС в подразделениях и их органах управления;

владеть информацией об оснащении ГДЗС подразделений ТПО, принимать меры к устранению выявленных недостатков;

участвовать в специальных расследованиях несчастных случаев при работе газодымозащитников в изолирующих противогазах;

организовывать подготовку газодымозащитников и самостоятельно разрабатывать регламентные документы НГДЗС.

41. Начальник НГДЗС имеет право:

проверять в установленном порядке несение службы пожарной охраны в части ГДЗС;

требовать от соответствующих должностных исполнения требований Устава и иных нормативных актов в части ГДЗС;

запрашивать и получать необходимую информацию о состоянии ГДЗС, знакомится с распорядительной и иной документацией по вопросам ее организации в подразделениях и органах управления;

давать руководителям органов управления и подразделений пожарной охраны предложения по совершенствованию ГДЗС;

отстранять от работы в изолирующих противогазах газодымозащитников, нарушающих правила работы в изолирующих противогазах, а также лиц, не имеющих допуска к работе в изолирующих противогазах;

вносить в установленном порядке начальникам органов управления и подразделений пожарной охраны предложения о поощрении и наказании личного состава ГДЗС.




Начальник нештатной технической службы

42. Начальником НТС назначается в соответствии с требованиями статьи 22 Устава должностное лицо ГПС, имеющее удостоверение на право вождения автомобилем.


43. Начальник НТС обязан:


руководить НТС;


обеспечивать контроль за несением территориальной и дежурной служб в части готовности пожарной и аварийно-спасательной техники, пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения и оборудования, средств пожаротушения к ведению действий по тушению пожара и проведению АСР;


организовывать и лично проводить занятия по освоению новой пожарной и аварийно-спасательной техники и средств пожаротушения, а также обеспечивать подготовку должностных лиц НТС;


изучать и распространять передовой опыт НТС;


владеть информацией об оснащении подразделений пожарной техникой и средствами пожаротушения, принимать меры к устранению выявленных недостатков;


анализировать работу пожарной и аварийно-спасательной техники, разрабатывать и осуществлять мероприятия по улучшению ее технического состояния, в том числе контролировать проведение испытаний пожарной и аварийно-спасательной техники, пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения и оборудования, средств пожаротушения в подразделениях;


участвовать в специальных расследованиях дорожно-транспортных происшествий с пожарной и аварийно-спасательной техникой, выезжать на эти происшествия в соответствии с порядком, установленным в ТПО;


оказывать помощь руководителям подразделений пожарной охраны в организации технического обслуживания, ремонта и эксплуатации пожарной и аварийно-спасательной техники, пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения и оборудования, средств пожаротушения;


осуществлять в пределах своей компетенции контроль за работой подразделений технической службы, рукавных баз и постов диагностики пожарной и аварийно-спасательной техники;


организовывать подготовку и самостоятельно разрабатывать регламентные документы НТС.


44.Начальник НТС имеет право:

проверять в установленном порядке несение службы пожарной охраны в части НТС;

запрашивать и получать необходимую информацию о состоянии НТС в органах управления и подразделениях пожарной охраны, знакомиться с распорядительной и иной документацией по вопросам организации НТС в пожарной охране;

давать руководителям органов управления и подразделений пожарной охраны предложения по совершенствованию и устранению недостатков по эксплуатации и техническому обслуживанию пожарной и аварийно-спасательной техники, пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения и оборудования, средств пожаротушения;

согласовывать в установленном порядке заявки на материально-техническое обеспечение в части НТС;

требовать от соответствующих должностных лиц исполнения требований Устава и иных нормативных актов в части НТС;

отстранять от работы водителей пожарных и аварийно-спасательных автомобилей и другой мобильной пожарной и аварийно-спасательной техники, нарушающих правила работы, а также лиц, не имеющих удостоверений на право управления пожарным или аварийно-спасательным автомобилем;

вносить в установленном порядке начальником органа управления и подразделений пожарной охраны предложения о поощрении и наказании водителей подразделений и личного состава технической службы.

Начальник нештатной службы связи
45. Начальником НСС назначается в соответствии с требованиями статьи 22 Устава должностное лицо ГПС, имеющее допуск к работе со средствами связи.
46. Начальник НСС обязан:

руководить НСС;
обеспечивать контроль за несением территориальной и дежурной служб в части готовности применения средств пожарной связи органами управления и подразделениями пожарной охраны;
организовывать и лично проводить занятия по освоению новых средств пожарной связи, а также обеспечивать подготовку должностных лиц НСС;
изучать и распространять передовой опыт НСС;
владеть информацией об оснащенности подразделений пожарной охраны средствами пожарной связи, принимать меры к устранению выявленных недостатков;
анализировать работу средств пожарной связи, разрабатывать и осуществлять мероприятия по улучшению ее технического состояния, в том числе контролировать качество связи и выполнения правил радиообмена в ТПО;
принимать в установленном порядке меры к выявлению лиц, передающих заведомо ложные сообщения о пожаре, а также создающих помехи для радиообмена в ТПО;
участвовать в служебных проверках по фактам отказов пожарной связи, порчи и утери средств связи;
оказывать помощь руководителям подразделений пожарной охраны в организации, ремонте и эксплуатации средств пожарной связи;
осуществлять контроль за организацией технического обслуживания, ремонта и эксплуатации средств пожарной связи;
осуществлять в пределах своей компетенции контроль за работой подразделений службы связи, в том числе полевых узлов связи;
организовывать подготовку и самостоятельно разрабатывать регламентные документы НСС.
47. Начальник НСС имеет право:

проверять в установленном порядке несение службы пожарной охраны в части НСС;
запрашивать и получать необходимую информацию о состоянии НСС в органах управления и подразделениях пожарной охраны, знакомиться с распорядительной и иной документацией по вопросам организации НСС в пожарной охране;
давать руководителям органов управления и подразделений пожарной охраны предложения по организации и устранению недостатков по эксплуатации и техническому обслуживанию пожарной связи;
требовать от соответствующих должностных лиц пожарной охраны исполнения требований Устава и иных нормативных актов в части НСС;
вносить в установленном порядке начальникам органов управления и подразделений пожарной охраны предложения о поощрении и наказании личного состава пожарной охраны, осуществляющего функции пожарной связи;
участвовать в установленном порядке в распределении средств пожарной связи, а также согласовывать заявки на средства связи и эксплуатационно-расходные материалы;
требовать в установленном порядке введения временных схем связи на период выхода из строя или ремонта основных систем пожарной связи, а также в других необходимых случаях;
запрещать работу с неисправными средствами пожарной связи.
Особенности организации территориальной службы пожарной охраны

 при введении особого режима


48. В случае повышения опасности возникновения чрезвычайных ситуаций решениями органов государственной власти или органов местного самоуправления на соответствующих территориях может устанавливаться особый режим, в период действия которого подразделения могут быть переведены на усиленный вариант несения службы. 

Порядок перевода подразделений на усиленный вариант несения службы определяется и устанавливается Министром Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, начальниками региональных центров по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, начальниками органов, специально уполномоченных решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъектов Российской Федерации, г. Москвы, г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

49. При усиленном варианте несения службы осуществляются следующие основные мероприятия:


организуется круглосуточное дежурство руководящего и личного состава в соответствии с разрабатываемым графиком; 

осуществляются ежесуточно дополнительные дневные и ночные проверки несения службы и состояния пожарной безопасности объектов;


проводится разъяснительная работа среди личного состава;


вводится в расчет резервная техника, доукомплектовываются личным составом расчеты, организуется (при необходимости) сбор свободного от несения службы начальствующего и рядового состава;


проводятся мероприятия по усилению противопожарной защиты объектов;


проводится, с учетом складывающейся обстановки, передислокация сил и средств подразделений;


уточняется порядок взаимодействия со структурными подразделениями органов, специально уполномоченных решать задачи гражданской обороны, задачи предупреждения и ликвидации последствий стихийных бедствий в пределах охраняемой территории, со структурными подразделениями МВД (ГУВД, УВД), воинскими подразделениями, службами жизнеобеспечения города (района, объекта);


усиливается охрана зданий и территорий подразделений пожарной охраны и их органов управления;


создается необходимый дополнительный резерв горюче-смазочных материалов и огнетушащих веществ;


организуется, в соответствии с Наставлением по организации деятельности объектовых подразделений ГПС, постовая и дозорная служба.

Глава 3.

ДЕЖУРНАЯ СЛУЖБА





Организация и несение дежурной службы

50. Дежурная служба осуществляется личным составом дежурных смен подразделений пожарной охраны посредством посменного несения дежурства. 

Продолжительность дежурства определяется начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации на основании действующих нормативных актов МЧС России.

51. Основными задачами дежурной службы являются:


обеспечение постоянной готовности дежурных смен к ведению действий по тушению пожаров и проведению АСР в период дежурства;


создание условий для быстрого восстановления дежурной службы при ее нарушении после выполнения задач по тушению пожара и проведению АСР;


осуществление контроля за исправным состоянием противопожарного водоснабжения, средств связи, проездов в районе выезда;


поддержание на высоком уровне дисциплины личного состава подразделений;


поддержание надежной связи с подразделениями ТПО, службами жизнеобеспечения населенного пункта (объекта);


обеспечение охраны помещений и территории подразделения пожарной охраны, поддержание в них необходимого порядка, проведение административно-хозяйственных работ;


52. Несение дежурной службы требует от личного состава точного соблюдения всех требований настоящего Устава, бдительности, решительности и инициативы.


53. Личный состав дежурной смены несет дежурную службу в соответствии с распорядком дня, установленным начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации. 

При этом:


обеспечивается подготовка личного состава дежурной смены в соответствии с планами профессиональной подготовки;


организуется оперативно–тактическое изучение района выезда;


организуется отработка документов предварительного планирования действий подразделений по тушению пожаров и проведения АСР;


осуществляется контроль за наличием связи со службами жизнеобеспечения, а также за состоянием водоисточников, улиц, проездов и подъездов к зданиям в районе выезда подразделения;


разрабатываются мероприятия по привлечению личного состава подразделения пожарной охраны, свободного от несения дежурной службы, к тушению крупных пожаров и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;


выполняются административно-хозяйственные работы в подразделении пожарной охраны;


осуществляются другие мероприятия, необходимые для выполнения задач дежурной службы;


В ночное время осуществляется в установленном порядке организованный отдых личного состава дежурной смены; 

54. К несению дежурной службы не допускаются лица, не прошедшие специальное первоначальное обучение и не сдавшие зачеты по правилам охраны труда, а также водители пожарных и аварийно–спасательных автомобилей, у которых отсутствует или истек срок действия удостоверения на право управления пожарным или аварийно–спасательным автомобилем, больные и лица, находящиеся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.


55. Численность личного состава дежурной смены определяется штатами подразделения, которая при необходимости, в установленном порядке может быть увеличена личным составом других дежурных смен подразделений пожарной охраны, а также личным составом других подразделений пожарной охраны или добровольными пожарными.


56. На вооружение дежурной смены в соответствии с нормами и в порядке, установленном статьей 114 Устава, передаются исправная пожарная и аварийно–спасательная техника, аварийно-спасательное и пожарно-техническое оборудование и вооружение.


57. При обнаружении неисправностей пожарной и аварийно–спасательной техники, пожарно-технического вооружения и аварийно-спасательного оборудования принимаются меры по их устранению силами личного состава дежурной смены. В случае невозможности немедленного устранения неисправностей пожарное, аварийно–спасательное оборудование и снаряжение заменяются, а пожарная и аварийно–спасательная техника выводится из расчета и заменяется резервной, о чем уведомляется диспетчер ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО.


Решение о замене пожарного и аварийно–спасательного оборудования, вооружения и снаряжения принимается начальником дежурной смены, а о замене пожарной или аварийно–спасательной техники - руководителем подразделения (оперативным дежурным).


При отсутствии или неисправности резервной пожарной и аварийно–спасательной техники соответствующие должностные лица ставят в известность диспетчера ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО для принятия мер по обеспечению пожарной безопасности района выезда данного подразделения за счет других подразделений ТПО.


58. Внутренний порядок и примерный распорядок дня (приложение 9 к Уставу) в подразделениях пожарной охраны определяются настоящим Уставом.





Должностные лица дежурной смены


59. Должностными лицами дежурной смены являются:


начальник дежурной смены, помощник капитана пожарного судна;


помощник начальника дежурной смены;


начальник пожарного расчета, начальник аварийно–спасательного расчета, старший инструктор – пожарный;


водитель, старший инструктор по вождению пожарной (аварийно–спасательной) машины (далее - водитель);


диспетчер, старший радиотелеграфист, радиотелефонист, (далее - диспетчер);


старший пожарный;

старший спасатель.


Должностные лица дежурной смены должны соответствовать предъявляемым квалификационным требованиям.


60. Обязанности должностных лиц, перечисленных в статье 59, определяются Уставом. Обязанности других должностных лиц дежурной смены разрабатываются с учетом квалификационных требований, задач и функций по должности и утверждаются начальником подразделения пожарной охраны.


61. Должностные лица дежурной смены несут ответственность за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей, за неправильное и неполное применение предоставленных им прав.


62. Обязанности должностных лиц дежурной смены могут изменяться и дополняться начальником подразделения пожарной охраны с учетом местных особенностей.






Начальник дежурной смены


63. Начальник дежурной смены является прямым начальником личного состава дежурной смены и подчиняется руководителям подразделения пожарной охраны, в штатах которого он находится, а в оперативном отношении – должностным лицам ТПО.


64. Начальник дежурной смены обязан:


организовывать и контролировать несение дежурной службы личным составом, в том числе проверять несение службы лицами внутреннего наряда;


обеспечивать выполнение расписания учебных занятий с личного составом дежурной смены в период дежурства и лично проводить занятия; контролировать своевременность, качество подготовки к учебным занятиям и их проведение помощником начальника дежурной смены и начальниками пожарного и аварийно-спасательных расчетов;

проводить мероприятия по поддержанию имеющихся на вооружении подразделения пожарной и аварийно–спасательной техники, пожарно-технического вооружения и аварийно–спасательного оборудования, огнетушащих веществ, средств связи, средств радиационной и химической защиты в готовности к ведению действий по тушению пожара и проведению АСР, а также контролировать состояние пожарных гидрантов, пожарных водоемов, проездов, подъездов к зданиям, сооружениям и водоисточникам в районе выезда подразделения. При наличии нарушений или неисправностей докладывать о них руководителям подразделения и оперативному дежурному;


обеспечивать выполнение правил охраны труда, пожарной безопасности и санитарно-гигиенических норм личным составом дежурной смены;

поддерживать дисциплину среди личного состава дежурной смены;


осуществлять контроль за своевременным прохождением личным составом дежурной смены ежегодного медицинского освидетельствования на допуск к работе в средствах индивидуальной защиты органов дыхания (далее – СИЗОД), техническим обслуживанием (проверки № 1, № 2, перед включением в изолирующий противогаз) СИЗОД и правильным ведением документов ГДЗС;


обеспечивать выполнение мероприятий, предусмотренных распорядком дня;


контролировать сбор данных о наличии людей в ночное время в детских и лечебных учреждениях;


направлять при внезапном заболевании кого-либо из личного состава дежурной смены в ближайшее лечебное учреждение и докладывать об этом руководителям подразделения, оперативному дежурному;


выполнять работу согласно специализации по одному из направлений оперативно – служебной деятельности подразделения;


не допускать в служебные помещения посторонних лиц, кроме лиц, имеющих на это право (глава 4 к Уставу);


разрабатывать и корректировать документы, регламентирующие организацию дежурной смены и предварительного планирования действий по тушению пожара и проведению АСР по плану работы подразделения;

обеспечивать создание необходимых условий для осуществления в дежурной смене индивидуального обучения сотрудников (работников), вновь принятых на службу в подразделение, и лично проводить сними плановые учебные занятия в соответствии с расписанием;

контролировать и обеспечивать своевременное направление личного состава дежурной смены на специальное курсовое обучение, курсы переподготовки и повышения квалификации в учебные центры (пункты) ГПС, учебно-методические центры МЧС России;

изучать деловые и моральные качества личного состава дежурной смены, при необходимости вносить предложения руководству подразделения о внесении изменений в существующую штатную расстановку личного состава дежурной смены

осуществлять контроль за строевой выправкой личного состава дежурной смены, выполнением правил ношения установленной формы одежды, правильной подгонкой обмундирования и снаряжения;

контролировать правильность ведения водительским составом дежурной смены учета расходования ГСМ и других эксплуатационных материалов;

знать район выезда подразделения, расположение на его территории важных, взрывопожароопасных объектов, их взрыво- и пожарную опасность, противопожарное водоснабжение и проезды, тактико-технические характеристики пожарной (аварийно–спасательной) техники, имеющейся на вооружении подразделения; 


65. Начальнику дежурной смены запрещается:


отлучаться из расположения (кроме случаев, предусмотренных Уставом);


заменять, отпускать кого-либо из состава дежурной смены (кроме случаев, связанных с несением дежурной службы);


выводить из расчета пожарные (аварийно–спасательные) автомобили (кроме случаев, указанных в статье 57 Устава).


66. Начальник дежурной смены имеет право:


проверять в установленном порядке несение дежурной службы личным составом подразделения;


требовать от личного состава дежурной службы выполнения должностных обязанностей;

отдавать личному составу дежурной смены в пределах своей компетенции приказы и требовать их исполнения;


отстранять от несения дежурной службы лиц рядового и младшего начальствующего состава дежурной смены за нарушение дисциплины и правил охраны труда;

вносить в установленном порядке начальнику подразделения предложения о поощрении и наказании личного состава дежурной смены;

требовать от руководителей подразделения создания необходимых условий для несения дежурной службы личным составом подразделения;


запрашивать и получать необходимую информацию о состоянии оперативной обстановки в районе выезда, знакомиться с распорядительной и иной документацией по организации дежурной службы.


67. Начальник дежурной смены может быть заменен лицом среднего или старшего начальствующего состава, имеющим подготовку в объеме пожарно-технического образовательного учреждения, или помощником начальника дежурной смены, порядок подготовки которого определяется ГУГПС. 

Лицо начальствующего состава пожарной охраны, которому поручено заменить начальника дежурной смены, должен также иметь опыт практической работы по тушению пожаров и проведению АСР и иметь допуск к самостоятельному выезду на пожар во главе дежурной смены в качестве первого РТП.


Порядок допуска начальствующего состава пожарной охраны к выезду на пожар во главе дежурной смены в качестве первого РТП определен Наставлением по тактической подготовке      


68. При внезапном заболевании начальника дежурной смены руководитель подразделения (оперативный дежурный) принимает решение о направлении его в ближайшее лечебное учреждение. Обязанности начальника дежурной смены возлагаются на одного из руководителей подразделения или другое подготовленное должностное лицо в соответствии с требованиями статьи 67 Устава.





Помощник капитана пожарного судна

69. Помощник капитана пожарного судна (далее судна), кроме выполнения общих обязанностей, предусмотренных статьями 63-68 Устава, обязан:


обеспечивать выполнение личным составом правил пожарной безопасности на судах, правил плавания по внутренним судоходным путям, а также требований судоходной инспекции и речного (морского) регистра;


контролировать техническое состояние судна и при необходимости бороться за его живучесть;


обеспечивать поддержание постоянной телефонной или радиосвязи с диспетчером ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО.





Помощник начальника дежурной смены


70. Помощник начальника дежурной смены подчиняется начальнику дежурной смены и является непосредственным начальником личного состава дежурной смены.


71. Помощник начальника дежурной смены обязан:


поддерживать имеющиеся на вооружении подразделения пожарную и аварийно–спасательную технику, пожарно-техническое вооружение и аварийно–спасательное оборудование, огнетушащие вещества, средства связи, средств радиационной и химической защиты в состоянии готовности к ведению действий по тушению пожара и проведения АСР;


организовывать службу внутреннего наряда дежурной смены, контролировать в установленном порядке несение службы личным составом дежурной смены;


содействовать начальнику дежурной смены в осуществлении работы согласно специализации по одному из направлений оперативно-служебной деятельности подразделения, поддержании дисциплины среди личного состава дежурной смены, выполнении Плана профессиональной подготовки и проводить обучение личного состава дежурной смены;


знать район выезда подразделения, расположение на его территории важных, взрыво- и пожароопасных объектов, их взрыва- и пожарную опасность, противопожарное водоснабжение и проезды, тактико-технические характеристики пожарной и аварийно-спасательной техники, имеющейся на вооружении подразделения, владеть оперативной обстановкой в районе выезда (объекта);


проводить мероприятия по выполнению правил охраны труда, пожарной безопасности и санитарно-гигиенических норм личным составом дежурной смены;


обеспечивать техническое обслуживание СИЗОД и правильное ведение документов ГДЗС;


разрабатывать документы, регламентирующие организацию дежурной службы согласно планам работы подразделения;


исполнять обязанности начальника дежурной смены в случае его отсутствия;

обеспечивать создание необходимых условий для осуществления в дежурной смене индивидуального обучения сотрудников (работников), вновь принятых на службу в подразделение, и лично проводить с ними занятия согласно плана индивидуального первоначального обучения;

осуществлять контроль за строевой выправкой личного состава дежурной смены, выполнением правил ношения установленной формы одежды, правильной подгонкой обмундирования и снаряжения;

в части касающейся и по распоряжениям начальника дежурной смены обеспечивать выполнение мероприятий, предусмотренных распорядком дня;

72. Помощник начальника дежурной смены имеет право:


проверять в установленном порядке несение дежурной службы в подразделении;

знакомиться с распорядительной документацией по организации дежурной службы;


вносить предложения начальнику дежурной смены и руководству подразделения о поощрении и наказании подчиненного личного состава, по улучшению организации дежурной службы;


пользоваться правами начальника дежурной смены при его отсутствии.

Начальник пожарного расчета

73. Начальник пожарного расчета подчиняется начальнику дежурной смены, а по вопросам организации службы внутреннего наряда – дополнительно помощнику начальника дежурной смены, и является непосредственным начальником личного состава пожарного расчета.


74. Начальник пожарного расчета обязан:


обеспечивать при смене дежурства прием, а в течение дежурных суток – сбережение и готовность к использованию при выполнении поставленных задач закрепленной пожарной техники, оборудования, помещений, инвентаря и имущества;


проводить обучение личного состава пожарного расчета и содействовать начальнику дежурной смены в выполнении расписания учебных занятий и плана индивидуального первоначального обучения в период дежурства, а также осуществлении работы согласно специализации по одному из направлений оперативно-служебной деятельности подразделения;


обеспечивать выполнение личным составом отделения нормативов по пожарно-строевой (пожарно-спасательной) подготовке;


контролировать порядок содержания СИЗОД на закрепленном за пожарным расчетом пожарном автомобиле; 


вырабатывать у пожарных строевую выправку и физическую выносливость;


выполнять правила охраны труда, санитарно-гигиенические нормы и контролировать их выполнение личным составом пожарного расчета;


воспитывать у личного состава пожарного расчета уважение к профессии, а также бережное отношение к пожарной технике, оборудованию и имуществу;


докладывать начальнику дежурной смены (помощнику начальника дежурной смены) о заболеваниях, жалобах и просьбах подчиненных, случаях утери или неисправности закрепленного за ними пожарного и аварийно-спасательного оборудования и снаряжения;

знать район выезда подразделения, расположение на его территории важных, пожаро- и взрывопожароопасных объектов, их взрыво– и пожарную опасность, противопожарное водоснабжение и проезды, тактико-технические характеристики пожарной техники, имеющейся на вооружении подразделения;

осуществлять контроль за выполнением личным составом пожарного расчета правил ношения установленной формы одежды, правильной подгонкой обмундирования и снаряжения;

обеспечивать соблюдение личным составом пожарного расчета дисциплины, распорядка дня и правил внутреннего распорядка подразделения;

75. Начальник пожарного расчета имеет право:


знакомиться с распорядительной документацией по организации дежурной смены;


отстранять по согласованию с начальником дежурной смены от несения службы личный состав пожарного расчета за нарушение дисциплины и правил охраны труда;


вносить в установленном порядке начальнику дежурной службы предложения о поощрении и наказании личного состава пожарного расчета, а также предложения по улучшению организации дежурной службы;

требовать от подчиненного личного состава пожарного расчета выполнения должностных обязанностей, соблюдения дисциплины и распорядка дня, правил ношения установленной формы одежды, правильной подгонки обмундирования и снаряжения; четкого и своевременного исполнения нормативных и иных документов, регламентирующих организацию службы, профессиональной подготовки, пожаротушения, охраны труда и эксплуатации пожарной техники, а также указаний и распоряжений по вопросам службы, отданных в установленном порядке начальником дежурной смены и (или) его помощником.




Начальник аварийно–спасательного расчета  (КО)
76. Начальник аварийно–спасательного расчета подчиняется начальнику дежурной смены, а по вопросам организации службы внутреннего наряда – дополнительно помощнику начальника дежурной смены, и является непосредственным начальником личного состава аварийно–спасательного расчета.


77. Начальник аварийно–спасательного расчета обязан:


обеспечивать при смене дежурных смен прием, а в течение дежурства – сбережение и готовность к использованию при выполнении поставленных задач закрепленной аварийно–спасательной техники, аварийно–спасательного оборудования, помещений, инвентаря и имущества;


проводить обучение личного состава аварийно–спасательного расчета и содействовать начальнику дежурной смены в выполнении расписания учебных занятий и плана индивидуального первоначального обучения в период дежурства, а также осуществлении работы согласно специализации по одному из направлений оперативно-служебной деятельности подразделения;


обеспечивать выполнение личным составом отделения нормативов по пожарно-строевой (пожарно-спасательной) подготовке;


контролировать порядок содержания СИЗОД на закрепленном за аварийно–спасательным расчетом автомобиле;


вырабатывать у спасателей строевую выправку и физическую выносливость;


выполнять правила охраны труда, санитарно-гигиенические нормы и контролировать их выполнение личным составом аварийно–спасательного расчета;


воспитывать у личного состава аварийно–спасательного расчета уважение к профессии, а также бережное отношение к аварийно–спасательной технике, оборудованию и имуществу;


докладывать начальнику дежурной смены (помощнику начальника дежурной смены) о заболеваниях, жалобах и просьбах подчиненных, случаях утери или неисправности закрепленного за ними аварийно–спасательного оборудования;

знать район выезда подразделения, расположение на его территории важных, пожаро- и взрывопожароопасных объектов, их взрыво- и пожарную опасность, противопожарное водоснабжение и проезды, тактико-технические характеристики аварийно–спасательной техники, имеющейся на вооружении подразделения;

осуществлять контроль за выполнением личным составом аварийно–спасательного расчета правил ношения установленной формы одежды, правильной подгонкой обмундирования и снаряжения;

обеспечивать соблюдение личным составом аварийно–спасательного расчета дисциплины, распорядка дня и правил внутреннего распорядка подразделения;


78 Начальник аварийно–спасательного расчета имеет право:


знакомиться с распорядительной документацией по организации дежурной смены;


вносить в установленном порядке начальнику дежурной службы предложения о поощрении и наказании личного состава аварийно–спасательного расчета, а также предложения по улучшению организации дежурной службы;

требовать от подчиненного личного состава аварийно–спасательного расчета выполнения должностных обязанностей, соблюдения дисциплины и распорядка дня, правил ношения установленной формы одежды, правильной подгонки обмундирования и снаряжения; четкого и своевременного исполнения нормативных и иных документов, регламентирующих организацию службы, профессиональной подготовки, проведение аварийно–спасательных работ, охраны труда и эксплуатации аварийно–спасательной техники, а также указаний и распоряжений по вопросам службы, отданных в установленном порядке начальником дежурной смены и (или) его помощником.

Водитель


79. Водитель непосредственно подчиняется начальнику пожарного (аварийно-спасательного) расчета (помощнику начальника дежурной службы, возглавляющему пожарный расчет), в вопросах технического обслуживания автомобилей - старшему водителю подразделения.


80. Водитель обязан:


обеспечивать содержание закрепленной пожарной и аварийно–спасательной техники в состоянии постоянной готовности к действию;

проверять при смене дежурств закрепленную пожарную и аварийно–спасательную технику, при наличии недостатков докладывать начальнику пожарного (аварийно–спасательного) расчета и принимать меры по их устранению;


выполнять правила пользования гаражным оборудованием и оформлять необходимую документацию по эксплуатации закрепленной техники;


осуществлять в установленном порядке техническое обслуживание закрепленной техники, обеспечивая при этом выполнение правил охраны труда;

знать район выезда подразделения, расположение на его территории важных, пожаро- и взрывопожароопасных объектов, противопожарное водоснабжение, дороги и проезды;

уметь работать со специальными агрегатами и оборудованием закрепленной за ним пожарной (аварийно–спасательной) техники.


81. Водитель имеет право:

вносить предложения по улучшению организации дежурной службы и содержания пожарной (аварийно–спасательной) техники в дежурной смене.

82. Водитель, не имеющий при себе водительского удостоверения и свидетельства на право управления пожарным (аварийно–спасательным) автомобилем, или имеющий удостоверение (свидетельство) с истекшим сроком действия, к дежурству не допускается.


83. Водителю запрещается передавать управление автомобилем другим лицам, в том числе и тем, которым он подчинен.

Диспетчер (радиотелефонист)


84. Диспетчер (радиотелефонист) подчиняется начальнику дежурной смены, а в оперативном отношении – диспетчеру ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО. Диспетчер (радиотелефонист) отвечает за четкий прием, передачу и регистрацию сообщений, поступающих на пункт связи части, своевременную высылку расчетов к месту вызова. 


Он обязан:


принять при заступлении на дежурство по описи документацию, имущество и технические средства, находящиеся на пункте связи части;


отвечать немедленно на все вызовы: по телефону – «Пожарная охрана»;
вносить в установленном порядке в журнал ПСЧ содержание сообщений и, при необходимости, принимать по ним соответствующие меры;


знать оперативную обстановку в районе выезда подразделения, перечень объектов, на которые составлены планы и карточки тушения пожаров и при пожаре высылаются подразделения по повышенному номеру (рангу); места расположения важных, пожаро- и взрывопожароопасных объектов, противопожарное водоснабжение, безводные участки, проезды, тактико-технические характеристики пожарной и аварийно–спасательной техники, пожарного и аварийно-спасательного вооружения и оборудования имеющегося на вооружении подразделения;

проверять работу технических средств на ПСЧ при заступлении на дежурство;

поддерживать связь со службами жизнеобеспечения населенного пункта (объекта);


докладывать начальнику дежурной смены и диспетчеру ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО и записывать полученную информацию в соответствующие журналы (приложение 6 и 7 к Уставу) о закрытии проездов, выходе из строя противопожарного водоснабжения, связи и других изменениях оперативной обстановки;

извещать о пожаре, происшедшем вне района выезда данного подразделения, ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО или диспетчера (радиотелефониста) подразделения, в районе выезда которого произошел пожар, другая ЧС, сообщать о полученной информации начальнику дежурной смены;


доводить до личного состава распоряжения начальника дежурной смены;


вести журнал учета людей, находящихся в детских и лечебных учреждениях в ночное время суток (приложение 8 к Уставу);


не допускать в помещение ПСЧ посторонних лиц;


при посещении помещения ПСЧ должностными лицами, имеющими право на проверку дежурной службы, докладывать по форме: «Товарищ майор. Диспетчер Иванова. Связь исправна (неисправны следующие аппараты и приборы связи ...)»;

устанавливать и поддерживать радиосвязь с расчетами, выехавшим к месту вызова, на практические занятия, проверку источников наружного противопожарного водоснабжения; поступающую с места его работы информацию незамедлительно дублировать диспетчеру ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО и вносить в журнал ПСЧ,

по распоряжению диспетчера ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО обеспечивать установление и поддержание радиосвязи с расчетами подразделений, работающими на месте пожара, другой ЧС в районе выезда данного подразделения по повышенному номеру (рангу); внесение всей получаемой информации в журнал ПСЧ и ее передачу диспетчеру ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО;

по требованию РТП (РАСР) выяснять с помощью справочной документации, а также через соответствующие службы населенного пункта (объекта) оперативно-тактические особенности объекта, уровень загазованности, радиационную обстановку на месте выезда подразделения;

при необходимости в установленном в ТПО порядке обеспечивать оповещение и сбор личного состава к месту вызова;

выполнять правила охраны труда, пожарной безопасности, эксплуатации средств связи и санитарно-гигиенические нормы.

85. Диспетчер имеет право:


подавать в установленном порядке сигнал «Тревога»;


оформлять и подписывать путевку на выезд пожарных и аварийно–спасательных автомобилей к месту вызова;


вносить предложения по улучшению организации дежурной службы, содержания пожарной и аварийно-спасательной техники и средств связи в дежурной смене;

Старший пожарный


86. Старший пожарный непосредственно подчиняется начальнику пожарного расчета (помощнику начальника дежурной смены).


Он обязан:


принимать закрепленное пожарно-техническое и аварийно-спасательное вооружение и оборудование при заступлении на дежурство;


проводить в установленном порядке проверку и техническое обслуживание закрепленного СИЗОД;


обеспечивать выполнение обязанностей пожарными при несении службы на постах, в дозорах и во внутреннем наряде;


совершенствовать свою профессиональную подготовку и навыки работы с пожарно-техническим, аварийно-спасательным вооружением и оборудованием;


соблюдать правила охраны труда, пожарной безопасности и санитарно-гигиенических норм в период дежурства;


беречь имущество подразделения, содержать в чистоте и постоянной готовности пожарно-техническое и аварийно-спасательное вооружение, оборудование, индивидуальное снаряжение.


87. Старший пожарный имеет право:


знакомиться с оперативной обстановкой в районе выезда подразделения;


вносить предложения начальнику пожарного расчета по улучшению условий несения службы.

Старший спасатель

88. Старший спасатель непосредственно подчиняется начальнику аварийно-спасательного расчета (помощнику начальника дежурной смены).


Он обязан:


принимать закрепленное аварийно–спасательное оборудование при заступлении на дежурство;


проводить в установленном порядке проверку и техническое обслуживание закрепленного СИЗОД;


обеспечивать выполнение обязанностей спасателей при несении службы на постах, в дозорах и во внутреннем наряде;


совершенствовать свою профессиональную подготовку и навыки работы с аварийно–спасательным оборудованием;


соблюдать правила охраны труда, пожарной безопасности и санитарно-гигиенических норм в период дежурства;


беречь имущество подразделения, содержать в чистоте и постоянной готовности аварийно–спасательное оборудование, индивидуальное снаряжение.


89. Старший спасатель имеет право:


знакомиться с оперативной обстановкой в районе выезда подразделения;


вносить предложения начальнику аварийно–спасательного расчета по улучшению условий несения дежурной службы.





Размещение личного состава и техники

90. Для дежурной смены должны быть предусмотрены помещения в соответствии с нормативными документами МЧС России.


91. В дежурном помещении, гараже, учебном классе или других помещениях для личного состава на видном месте должны быть вывешены: табели основных обязанностей личного состава пожарных и аварийно–спасательных расчетов; расписание занятий; распорядок дня; обязанности лиц внутреннего наряда; условные и графические обозначения пожарной и аварийно–спасательной техники; правила пожарной безопасности и внутреннего распорядка; необходимые инструкции.

92. В дежурном помещении для отдыха в ночное время личного состава дежурной смены должны быть установлены однотипные кушетки (топчаны, кровати, кресла) из расчета 100% обеспеченности штатной численности дежурной смены и 50% резерва с учетом усиления службы.

93. В гардеробе должны быть установлены из расчета 100% обеспеченности всего личного состава дежурных смен индивидуальные шкафы для размещения одежды и обуви, обмундирования, специальной одежды и снаряжения, и предметов личной гигиены.

94. В помещении гаража пожарной части должны быть установлены стеллажи для укладки специальной одежды и снаряжения из расчета 100% обеспеченности штатной численности дежурной смены и 50% резерва с учетом усиления службы. 


95. Все служебные помещения должны иметь описи находящегося в них имущества.


96. На фасаде здания должны быть вывеска с наименованием пожарного (пожарно-спасательного) подразделения и звуковой сигнал для вызова должностных лиц дежурной смены. Проезжая часть улиц перед выездными воротами из гаража пожарной части оборудуется светофором (световые сигналы которого переключаются на ПСЧ) и соответствующими дорожными знаками по согласованию с соответствующими службами населенного пункта (объекта).

97. У фасада здания подразделения должно быть оборудовано помещение для несения службы постовыми внутреннего наряда.


98. Порядок размещения транспорта личного состава дежурных смен на территории подразделения определяется его руководителем.

 Запрещается размещение нештатного автотранспорта в гараже и у фасада здания подразделения.

Внутренний распорядок

99. Распорядок дня дежурной смены устанавливается начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации с учетом оперативной обстановки, местных и климатических условий (примерный распорядок дня дежурной смены изложен в приложении 9 к Уставу).


100. Личный состав дежурной смены несет дежурную службу в установленной по сезону форме одежды. Лица внутреннего наряда должны быть в головных уборах и иметь соответствующие отличительные знаки (нагрудный знак или нарукавную повязку красного цвета с соответствующей надписью).


101. Личный состав дежурной смены во время несения дежурной службы находится в расположении подразделения. Начальник дежурной смены имеет право разрешать личному составу отлучаться из подразделения только для выполнения поручений, связанных с несением дежурной службы.


Отступления личным составом от выполнения установленного распорядка дня в подразделении не допускаются, за исключением случаев выезда на пожары, аварии, стихийные бедствия, осуществляемых в порядке, определенном Уставом тушения пожаров и проведения аварийно–спасательных работ пожарной охраны.

102. На периоды приема пищи и отдыха в ночное время диспетчера ПСЧ начальником дежурной смены обеспечивается его подмена сотрудниками (работниками) из числа личного состава дежурной смены, прошедших подготовку в учебном центре (учебном пункте) ГПС по программе специального первоначального обучения радиотелефонистов (диспетчеров) и допущенных к подмене диспетчера ПСЧ приказом (распоряжением) начальника подразделения. 


103. Уборка, поддержание чистоты и порядка в служебных помещениях дежурной смены и на территории подразделения, а также выполнение других хозяйственных работ, направленных на обеспечение жизнедеятельности подразделения, возлагается на личный состав дежурной смены.


104. После возвращения с пожара, другой ЧС или пожарно-тактических занятий под контролем и при непосредственном участии начальника дежурной смены осуществляется немедленное приведение личного состава и техники в готовность к выезду. 

При этом:


водители проводят дозаправку автомобилей ГСМ (при заправке за пределами подразделения на пожарном, аварийно спасательном автомобиле выезжает весь личный состав расчета);


личный состав расчетов дежурной смены проводит при необходимости замену пожарно-технического и аварийно–спасательного вооружения и оборудования, пожарных рукавов и индивидуального снаряжения, заправку пожарных автомобилей огнетушащими веществами (при выполнении указанных работ время постановки в расчет пожарной и аварийно–спасательной техники не должно превышать 15 мин.);



водители и личный состав проводят техническое обслуживание пожарной и аварийно–спасательной техники;


личный состав осуществляет меры личной гигиены.

начальник дежурной смены докладывает диспетчеру ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО о готовности дежурной смены к выезду.

Допуск в служебные помещения

105. В помещения дежурной смены допускаются лица, прибывшие:


для проверки дежурной смены;


для сообщения о пожаре, аварии, стихийном бедствии;


по служебным делам;


в составе делегаций и экскурсий, посещающих подразделение по согласованию с начальником ТПО (начальником подразделения).


106. У всех лиц, прибывших в подразделение, начальник дежурной смены выясняет цель прибытия и при необходимости сопровождает прибывших к начальнику подразделения или его заместителю.


Начальник дежурной смены требует от лиц, прибывших для проверки дежурной смены и имеющих право на такую проверку, предъявления удостоверения личности (если не знает их в лицо), а от других лиц - дополнительно предписание на право проверки дежурной смены. В дневное и вечернее время подает команду: «СМИРНО», после чего докладывает по форме «Товарищ майор. В расчете дежурной смены... (докладывает, сколько единиц пожарной и аварийно–спасательной техники находится в расчете, чем занят личный состав, при наличии происшествий докладывает о них). Начальник дежурной смены лейтенант внутренней службы Петров», после доклада сопровождает прибывших лиц.

Смена дежурств

107. Смена дежурств осуществляется в целях непрерывного поддержания готовности дежурных смен и включает в себя: подготовку к смене, развод дежурной смены, передачу дежурства.


Развод и передача дежурства другой дежурной смене не должны продолжаться более 30 мин.


На развод выводится весь личный состав заступающей и сменяющейся дежурных смен. Развод дежурных смен проводится начальником подразделения или лицом, его замещающим.


При распределении по номерам пожарно-спасательного и аварийно–спасательного расчета, на посты и в дозоры личный состав занимает места согласно схеме построения дежурной смены (приложение 10 к Уставу).


108. Смена дежурств во всех подразделениях проводится в одно и то же время, устанавливаемое начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации последствий стихийных бедствий субъекта Российской Федерации.


В учебных пожарных подразделениях пожарно-технических образовательных учреждений время смены дежурства устанавливает начальник образовательного учреждения по согласованию с начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации последствий стихийных бедствий субъекта Российской Федерации в пределах которого постоянно располагается данное учебное пожарное подразделение.


109. Во время подготовки к смене начальник заступающей дежурной смены получает от сменяющегося начальника дежурной смены сведения об изменении оперативной обстановки в районе выезда подразделения, после чего составляет наряд на службу (приложение 11 к Уставу).


110. В установленное распорядком дня время начальник заступающей дежурной смене подает команду: «НА СМЕНУ». По этой команде диспетчер ПСЧ подает три коротких сигнала. Личный состав заступающей и сменяющейся дежурных смен надевает специальную одежду и снаряжение (заступающая дежурная смена дополнительно надевает изолирующие противогазы) и строится в местах, установленных начальником подразделения.


Проверку № 1 изолирующих противогазов личный состав заступающей дежурной смены проводит под руководством начальника дежурной смены в период подготовки к смене дежурства.


111. При подготовке к смене начальник заступающей дежурной смены:

проверяет наличие и готовность личного состава к несению службы, его внешний вид и соблюдение формы одежды, состояние специальной одежды и снаряжения пожарных и спасателей, а также принимает меры к устранению обнаруженных недостатков;


объявляет составы пожарных и аварийно–спасательных расчетов, лиц внутреннего наряда и, при необходимости, назначает личный состав на посты и в дозоры;


проверяет знание личным составом своих обязанностей;


проверяет у личного состава дежурной смены наличие служебных удостоверений и личных знаков, а у водительского состава наличие водительских удостоверений и свидетельств на право управления пожарным (аварийно–спасательным) автомобилем;


доводит до личного состава оперативную обстановку в районе выезда подразделения (на охраняемом объекте) и в районе выезда других пожарных подразделений ТПО;


112. Начальник сменяющейся дежурной смены подводит итоги несения службы за прошедшие сутки, дает оценку работы подчиненных, отмечает имевшие место недостатки, указывает пути их устранения.


113. Начальник заступающей дежурной смены уведомляет начальника сменяющейся дежурной смены о готовности к разводу.


Начальник сменяющейся дежурной смены, получив уведомление о готовности заступающей дежурной смены к разводу, выстраивает дежурную смену в специальной одежде и снаряжении перед строем заступающей дежурной смены.

114. Начальник заступающей дежурной смены прибывает к начальнику подразделения или лицу, его замещающему, и докладывает: «Товарищ майор. Первая дежурная смена к заступлению на дежурство готова. Начальник дежурной смены капитан внутренней службы Тихомиров», после чего становится в строй.


При подходе начальника подразделения к строю, начальник сменяющейся дежурной смены подает команду: «СМИРНО», «Равнение на СЕРЕДИНУ» и докладывает: «Товарищ майор. Четвертая дежурная смена к сдаче дежурства готова. Начальник дежурной смены капитан внутренней службы Кравченко».

Начальник подразделения здоровается с личным составом дежурных смен и подает команду «ВОЛЬНО», затем проверяет готовность личного состава заступающей дежурной смены, дает оценку службы сменяющейся дежурной смены, ставит задачу по несению дежурной службы, после чего подает команды: «Дежурные смены, РАВНЯЙСЬ, СМИРНО», «Для приема и сдачи дежурства РАЗОЙДИСЬ». По этой команде личный состав дежурных смен приступает к сдаче и приему дежурства.


Начальник заступающей дежурной смены проверяет лично и через начальников расчетов исправность пожарных и аварийно–спасательных автомобилей, пожарно-технического вооружения, аварийно–спасательного оборудования и средств связи, состояние служебных помещений и территории, принимает служебные документы дежурной службы подразделения.


Начальник сменяющейся дежурной смены передает документы дежурной службы (для пожарных частей - приложение 12 к Уставу, опорных пунктов - приложение 13 к Уставу) и принимает меры к устранению выявленных недостатков.


115. Личный состав заступающей дежурной смены по табелям пожарных и аварийно–спасательных расчетов и описям принимает от сменяющейся дежурной смены пожарную и аварийно–спасательную технику, пожарно-техническое, аварийно–спасательное вооружение и оборудование, средства связи и сигнализации, служебную документацию, предметы снаряжения, проверяет состояние служебных помещений, а также оборудования, мебели и имущества в них, состояние территории подразделения.


Резервные пожарные и аварийно-спасательные автомобили принимаются, начальниками пожарного и аварийно–спасательного расчетов, водителями, пожарными и спасателями, назначенными начальником заступающей дежурной смены.

116. О результатах сдачи и приема дежурства личный состав заступающего и сменяющегося дежурных смен докладывает в следующем порядке:

пожарные, спасатели, старшие пожарные, водители – начальникам соответствующих расчетов;

начальники пожарных и аварийно–спасательных расчетов – помощнику начальника дежурной смены;

лица внутреннего наряда – дежурному по подразделению;

помощник начальника дежурной смены, дежурный по подразделению и диспетчер – начальнику своей дежурной смены. Форма доклада: «Товарищ старший лейтенант. Техника, пожарно-техническое вооружение аварийно–спасательное оборудование сданы (приняты) в исправном состоянии и согласно описи. Помощник начальника дежурной смены прапорщик внутренней службы Журавлев».


117. Приняв доклады, начальники дежурных смен осуществляют необходимые записи в книге службы. О смене начальники дежурных смен докладывают начальнику подразделения. Например: «Товарищ майор. Капитан Кучеренко дежурство принял (сдал)».


118. Приняв от начальников дежурных смен доклады о сдаче и приеме дежурства, начальник подразделения проверяет записи сменяющейся дежурной смены в книге службы, утверждает лист наряда на службу и методические планы проведения учебных занятий заступающей дежурной смены, инструктирует начальника заступающей дежурной смены и, ставит перед ним задачи на период дежурства, после чего отдает приказание о подаче сигнала «ОТБОЙ».


При получении приказа о подаче сигнала «ОТБОЙ» диспетчер ПСЧ подает два коротких сигнала. Личный состав звеньев ГДЗС сменяющейся дежурной смены снимает с автомобилей закрепленные СИЗОД, а заступающий ставит их в расчет. С этого момента личный состав сменившейся дежурной смены считается свободным от несения службы.


119. После заступления на дежурство начальник дежурной смены по установленной форме передает диспетчеру ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО сведения о составе дежурной смены для включения их в строевую записку ТПО (приложение 5 к Уставу).


120. В случае объявления сигнала "ТРЕВОГА" во время смены до подачи сигнала "ОТБОЙ" к месту вызова выезжает сменяющаяся дежурная смена, а заступающая дежурная смена остается в помещении до получения распоряжения начальника подразделения.


Если во время смены дежурств сменяющаяся дежурная смена находится на месте вызова, заступающая дежурная смена доставляется к месту вызова и сменяет работающий там личный состав.

.






Внутренний наряд

121. Внутренний наряд назначается из числа лиц дежурной смены для поддержания порядка и охраны служебных помещений, техники, оборудования и территории подразделения.


122. Лица внутреннего наряда дежурной смены подчиняются начальнику дежурной смены, а в случае его отсутствия - помощнику начальника дежурной смены.


123. В состав внутреннего наряда на период дежурства назначаются:


дежурный по подразделению;


дневальный по гаражу;


дневальный по помещениям;


постовой у фасада здания пожарного (пожарно-спасательного) подразделения.


Все лица внутреннего наряда должны твердо знать, точно и добросовестно исполнять свои обязанности.


Лица внутреннего наряда по тревоге выезжают в составе дежурной смены.


Количество смен лиц внутреннего наряда, порядок охраны служебных помещений подразделения на время выезда дежурной смены по тревоге устанавливается начальником подразделения.


Контроль за сменой лиц внутреннего наряда осуществляется начальником дежурной смены и дежурным по подразделению.


124. Дежурными по подразделению назначаются помощник начальника дежурной смены или начальники расчетов, которым подчиняется весь внутренний наряд дежурной смены.

Дежурный по подразделению обязан:


знать обязанности лиц внутреннего наряда;


принять служебно-бытовые помещения, оборудование и инвентарь при смене дежурных смен;


инструктировать личный состав, назначенный во внутренний наряд, проверять знание ими обязанностей при несении службы;


проверять несение службы лицами внутреннего наряда и докладывать начальнику дежурной смены о проведенной смене;


следить за выполнением распорядка дня личным составом дежурной смены, исправным содержанием оборудования, инвентаря и имущества, чистотой, порядком и соблюдением правил охраны труда, производственной санитарии и пожарной безопасности в помещениях и на прилегающей территории, а также температурой воздуха и освещением в служебных помещениях;


125. Дневальными по гаражу назначаются водители (в дневное и вечернее время) или пожарные, спасатели.


Дневальный по гаражу обязан:


допускать водителей и личный состав дежурной смены к закрепленным автомобилям только для выполнения служебных обязанностей по распоряжению начальника дежурной смены;


обеспечивать соблюдение в гараже установленного противопожарного режима, чистоты и порядка;


следить за поддержанием установленной температуры воздуха в гараже, в ночное время включать дежурное освещение;


немедленно докладывать начальнику дежурной смены об обнаруженных неисправностях пожарной и аварийно–спасательной техники, систем отопления и других недостатках.


126. Дневальными по помещениям назначаются пожарные и спасатели.


Дневальный по помещениям обязан:


поддерживать чистоту и порядок в служебно-бытовых помещениях;


обеспечивать соблюдение норм санитарии в местах приема пищи;


следить за противопожарным режимом в служебно-бытовых помещениях.


127. Постовыми у фасада здания назначаются пожарные и спасатели.


Постовой у фасада обязан:


знать порядок допуска в расположение дежурной смены личного состава подразделения, граждан и транспортных средств на территорию подразделения;


принимать от граждан заявления о пожарах, других ЧС и сообщать о них начальнику дежурной смены;


вести постоянное наблюдение за обстановкой в пределах видимости, при обнаружении пожара, другой ЧС сообщать об этом начальнику дежурной смены;


не допускать остановки и стоянки любых видов транспорта перед воротами гаража подразделения;


соблюдать установленный порядок допуска лиц, не относящихся к личному составу подразделения;


следить за чистотой и порядком у фасада здания;

у всех лиц, прибывающих в подразделение (после представления по форме: «Постовой у фасада пожарной части младший сержант внутренней службы Ситников»), выяснять цель их прибытия, после чего, используя сигнал вызова должностных лиц дежурной смены, вызывать начальника дежурной смены, а во время его отсутствия или отдыха дежурного по подразделению.

Глава 4. 

ПРОВЕРКА

ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ (РЕГИОНАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ПОЖАРНОЙ ОХРАНЫ, СЛУЖБЫ ПОЖАРНОЙ ОХРАНЫ СУБЪЕКТА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ПОЖАРНОЙ ОХРАНЫ, СЛУЖБЫ ПОЖАРНОЙ ОХРАНЫ ЗАТО) И ДЕЖУРНОЙ СЛУЖБ


128. Проверка территориальной и дежурной служб осуществляется в целях изучения их состояния, готовности ТПО и её подразделений к тушению пожаров и проведению АСР, оказания практической помощи и выявления положительного опыта работы.


129. Право на проведение проверки при наличии служебного удостоверения имеют:


Министр Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и его заместители;


начальники департаментов и управлений МЧС России и их заместители;


начальник Главного управления Государственной противопожарной службы МЧС России и его заместители;


начальники управлений и отделов Главного управления Государственной противопожарной службы МЧС России и их заместители, после уведомления ими соответствующего начальника регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий;


сотрудники Управления пожаротушения ГУГПС МЧС России после уведомления ими соответствующего начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации;

начальник регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и его заместители (только подразделений пожарной охраны субъектов Российской Федерации соответствующего федерального округа);

начальники и их заместители структурных подразделений, осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС, сотрудники отделов осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС по вопросам организации службы, пожаротушения и профессиональной подготовки регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий начальники нештатных служб региональной пожарной охраны (только подразделений пожарной охраны субъектов Российской Федерации соответствующего федерального округа);

начальник органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации и его заместители (только подразделений пожарной охраны соответствующего субъекта Российской Федерации);

начальник органа управления ГПС в субъекте Российской Федерации и его заместители (только подразделений пожарной охраны соответствующего субъекта Российской Федерации);

начальники отделов, заместители начальников отделов (начальники отделений) органа управления ГПС субъекта Российской Федерации (только подразделений пожарной охраны соответствующего субъекта Российской Федерации);
сотрудники отделов органа управлений ГПС субъекта Российской Федерации осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС субъекта Российской Федерации по вопросам организации службы, пожаротушения и профессиональной подготовки (только подразделений ГПС соответствующего субъекта Российской Федерации); 

начальники ЦУС (в том числе начальники СПТ ЦУС их заместители и помощники) (при) органа управления ГПС субъекта Российской Федерации и их заместители, начальники нештатных служб пожарной охраны субъекта Российской Федерации и их заместители (только подразделений ГПС соответствующего субъекта Российской Федерации);


начальник органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций органа местного самоуправления и его заместители (только подразделений пожарной охраны соответствующего муниципального образования);


начальники структурных подразделений их заместители, осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС, сотрудники отделов (отделений) осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС по вопросам организации службы, пожаротушения и профессиональной подготовки органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций органа местного самоуправления (только подразделений ГПС соответствующего муниципального образования);


начальники ЦУС и их заместители, начальники СПТ и их заместители (помощники) (при) структурных подразделений осуществляющих управление и координацию деятельности ГПС органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций органа местного самоуправления, начальники нештатных служб муниципальной пожарной охраны и их заместители (только подразделений ГПС соответствующего муниципального образования); 

оперативные дежурные (только подразделений ГПС соответствующего муниципального образования)

Должностные лица органов управления ГПС по охране ЗАТО (закрытых объектов), имеющих право на проверку организации службы пожарной охраны ЗАТО (закрытых объектов) определяются начальниками УГПС (отделов ГПС) по охране ЗАТО (закрытых объектов).


130. Другие должностные лица обязаны предъявлять начальнику ТПО, подразделения, дежурной смены (по предназначению) письменное предписание, заверенное печатью органа по поручению которого они назначены для проверки территориальной службы пожарной охраны (дежурной службы).

131. Порядок организации проверок, цели и объемы проверок территориальной и дежурной служб, на региональном уровне, уровне субъекта Российской Федерации (муниципальном уровне) устанавливается начальником регионального центра по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации (органа местного самоуправления муниципального образования).


132. Министр Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и его заместители; начальники департаментов МЧС России и их заместители; начальник Главного управления Государственной противопожарной службы МЧС России и его заместители; начальники Управлений и отделов и их заместители Главного управления Государственной противопожарной службы; начальники региональных центров по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и их заместители; начальники органов, специально уполномоченных решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации (органа местного самоуправления муниципального образования) и их заместители; начальники органов управления ГПС субъекта Российской Федерации и их заместители самостоятельно определяют цели и объемы проверки.


133. Все лица указанные в статье 130 Устава и прибывшие для проверки дежурной смены по предписанию органа управления ГПС, проводят проверку в сопровождении начальника подразделения или лица, его замещающего.


134. Старшее должностное лицо подразделения, в которое прибыли проверяющие, обязано доложить об их прибытии и результатах проверки по подчиненности.


135. При проверке территориальной службы необходимо изучить соответствие порядка организации и несения службы требованиям настоящего Устава и другим нормативным документам МЧС России (в части касающейся), МВД России (в части касающейся и до их замены на соответствующие нормативные правовые акты МЧС России), ГУГПС, уровень тактической подготовки начальствующего состава и профессиональной подготовки должностных лиц ТПО, способность выполнять действия по тушению пожара и проведению АСР.


При проверке дежурной службы необходимо установить:


правильность организации дежурной службы в подразделении;


готовность дежурных смен к действиям по тушению пожара и проведению АСР, слаженность, четкость взаимодействия между номерами пожарного и аварийно–спасательных расчетов;


состояние газодымозащитной службы;


состояние охраны труда;


исправность и содержание средств связи, сигнализации, СИЗОД, пожарной и аварийно–спасательной техники, пожарно-технического и аварийно–спасательного вооружения и оборудования;


состояние работы по контролю за исправностью источников противопожарного водоснабжения;


знание личным составом дежурной смены своих должностных обязанностей и умение их выполнять, строевую выправку, подтянутость и дисциплинированность;


состояние пожарно-тактической и пожарно-строевой (пожарно-спасательной) подготовки;


методическую подготовленность начальствующего состава, выступающего в роли руководителя занятий;


наличие и содержание регламентных документов дежурной службы в подразделении;


содержание учебных объектов, состояние служебных помещений и территории подразделения, их соответствие требованиям программ подготовки, наставлений, правил охраны труда и пожарной безопасности.


Проверка дежурной смены должна строиться без ущерба для организации процесса обучения личного состава.


136. При проверке организации несения дежурной службы в подразделениях пожарной охраны по охране объектов дополнительно проверяется состояние противопожарного режима на охраняемом объекте, наличие и исправность первичных средств пожаротушения, установок пожарной автоматики, противопожарного водоснабжения.


137. Проверяющие обязаны:


оценить и сделать выводы о состоянии дежурной службы и готовности подразделения к тушению пожара и проведению АСР;


рассмотреть результаты проверки с начальствующим составом подразделения;


наметить конкретные мероприятия и сроки устранения недостатков;


занести в соответствующий раздел книги службы результаты проверки или подготовить справку (акт) по результатам проверки, с которой ознакомить начальника подразделения;


проинформировать о результатах проверки начальника ТПО для принятия соответствующего решения;


установить контроль за ходом выполнения предложенных мероприятий.


138. Порядок, виды и периодичность проверок дежурных смен подчиненных подразделений определяются начальником ТПО с учетом складывающейся оперативной обстановки и положения дел в подразделении (ТПО).

ГЛАВА 5 

ОБЯЗАННОСТИ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ПО 

РУКОВОДСТВУ ДЕЖУРНОЙ СЛУЖБОЙ, ОПЕРАТИВНОМУ 

РЕАГИРОВАНИЮ НА ПОЖАРЫ И ПРОИСШЕСТВИЯ
139. Прямым начальником личного состава подразделения по вопросам организации дежурной службы является начальник подразделения. Он непосредственно подчиняется начальнику соответствующего ТПО и несет личную ответственность за состояние готовности подразделения к тушению пожара и проведению АСР; организацию и состояние дежурной службы; профессиональной, тактической, психологической подготовки; охрану труда; подбор, расстановку и состояние дисциплины личного состава; исправное содержание и эксплуатацию пожарной и аварийно-спасательной техники, пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения и оборудования, находящегося на вооружении подразделения; морально-психологический микроклимат в дежурных сменах и подразделении в целом. 

140. Начальник подразделения обязан:

знать район выезда подразделения и охраняемое подразделением муниципальное образование (административный район), расположение на его территории важных, пожаро- и взрывопожароопасных объектов, их взрыво- и пожарную опасность, состояние противопожарного водоснабжения, связи и проездов, тактико-технические характеристики пожарной и аварийно–спасательной техники, имеющейся на вооружении подразделения;

организовывать и контролировать дежурную службу;

обеспечивать разработку, ведение, своевременные корректировку и обновление, отработку и хранение в установленном порядке регламентной документации согласно приложению 12 к Уставу;

анализировать несение службы и действия личного состава дежурных смен по тушению пожаров и проведению АСР;

устанавливать и осуществлять контроль за поддержанием внутреннего распорядка подразделения;

организовывать профессиональную, тактическую и психологическую подготовку личного состава подразделения; в установленном порядке проводить с личным составом подразделения пожарно-тактические занятия, строевые смотры, тренировки в СИЗОД в непригодной для дыхания среде, занятия на огневой полосе психологической подготовки пожарных, классно-групповые занятия по особо важным темам;

организовывать контроль за состоянием противопожарного водоснабжения, проездов и связи в районе выезда подразделения, принимать меры по устранению нарушений противопожарного водоснабжения, связи, систем жизнеобеспечения, а также по обеспечению возможности проезда пожарной и аварийно-спасательной техники в пределах района выезда и охраняемого частью административного района;

изучать и знать деловые и моральные качества, нужды и запросы личного состава подразделения; заботиться об улучшении его жилищно-бытовых условий, нужд и запросов;

обеспечивать содержание в постоянной готовности и хранение в установленном порядке пожарной и аварийно-спасательной техники, пожарно-технического и аварийно-спасательного вооружения и оборудования, СИЗОД, средств связи и радиационно-химической защиты; регулярно проверять их состояние и учет;

обеспечивать правильную эксплуатацию служебных и бытовых помещений подразделения, соблюдение в них режима секретности, правил пожарной безопасности и санитарно-гигиенических норм;

обеспечивать и контролировать выполнение правил охраны труда при несении дежурной службы, своевременное и качественное проведение в установленном порядке расследований несчастных случаев, происшедших при несении дежурной службы и тушении пожаров и проведения АСР с личным составом подразделения; 

выезжать на пожары и другие ЧС на территории охраняемого подразделением административного района (муниципального образования, объекта), а также на территории ТПО - в порядке, установленном начальником органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации, в соответствии с требованиями Устава тушения пожаров и проведения аварийно-спасательных работ пожарной охраны, установленным в ТПО порядком и сложившейся оперативной обстановкой осуществлять руководство ведением тушения пожара и проведением АСР или работой их участников на порученном участке;

обеспечивать полноту и объективность изучения пожаров, происшедших в охраняемом подразделением районе (муниципальном образовании, на объекте);

обобщать передовой опыт несения дежурной службы подразделения;

обеспечивать разработку и утверждать график дежурства по подразделению среднего и старшего начальствующего состава;

по поступающим распоряжениям начальника ТПО, а также в зависимости от сложившейся обстановки усиливать дежурную службу, вносить коррективы в ее организацию, временно изменяя, при необходимости, дислокацию постов и дозоров;

обеспечивать ведение учета рабочего времени сотрудников с ежедневным режимом служебной деятельности и работников подразделения;

при создании на базе подразделения опорного пункта, базы ГДЗС, учебного пункта, кроме того, оказывать содействие их начальникам в осуществлении служебной деятельности. 

141. Начальник подразделения имеет право:

отдавать в установленном порядке приказы (распоряжения), обязательные для исполнения личным составом подразделения, а также требовать исполнения этих приказов (распоряжений);

принимать в установленном порядке и в пределах компетенции решения по организации дежурной службы, разработке (переработке) регламентной документации дежурной службы, назначению должностных лиц подразделения, а также осуществлять контроль за их деятельностью;

утверждать или подписывать в установленном порядке регламентные документы службы подразделения;

в зависимости от сложившейся обстановки усиливать дежурную службу, вносить коррективы в ее организацию, временно изменяя, при необходимости, дислокацию постов и дозоров; осуществлять перемещения личного состава из одной дежурной смены в другую;

изменять в установленном порядке состав пожарной и аварийно-спасательной техники, находящейся в расчете подразделения, за счет имеющейся в подразделении резервной пожарной и аварийно-спасательной техники;
запрашивать и получать в установленном порядке сведения и оперативную информацию, необходимую для выполнения задач дежурной службы;

проверять готовность дежурных смен подразделения к тушению пожара и проведению АСР;

требовать в установленном порядке от соответствующих должностных лиц охраняемого подразделением административного района (муниципального образования, объекта) устранения нарушений противопожарного водоснабжения, связи, систем жизнеобеспечения, а также восстановления возможности проезда пожарной и аварийно-спасательной техники в пределах его территории;

привлекать на основании предварительных соглашений с руководителями органа местного самоуправления, служб жизнеобеспечения (охраняемого объекта) силы и средства постоянной готовности аварийно - спасательных формирований охраняемого подразделением административного района (муниципального образования, объекта) к тушению пожара и проведению АСР на его территории;

разрешать споры между должностными лицами подразделения;

в пределах предоставленных прав поощрять и привлекать к ответственности подчиненный личный состав, вносить предложения начальнику вышестоящего органа управления об его поощрении или привлечении к ответственности.

142. Заместитель начальника подразделения, курирующий вопросы организации службы, тушения пожаров и проведения АСР, профессиональной подготовки и охраны труда, находится в непосредственном подчинении начальника подразделения, является непосредственным начальником для начальников дежурных смен и прямым начальником для остального личного состава; выполняет обязанности, устанавливаемые для него начальником подразделения.
143. В целях обеспечения оперативного реагирования на факты: происходящих в течение суток пожаров, других ЧС в охраняемом подразделением административном районе (муниципальном образовании, на объекте); происшествий с личным составом и техникой подразделения; контроля за состоянием дежурной службы - в подразделениях из числа сотрудников среднего и старшего начальствующего состава (за исключением начальников дежурных смен), на основании ежемесячно разрабатываемых и утверждаемых начальником подразделения графиков, ежедневно назначаются ответственные дежурные по подразделению.
144. Ответственные дежурные привлекаются к суточному несению службы по соответствующим указаниям начальников ТПО, а также непосредственно начальником подразделения, исходя из оперативной обстановки в гарнизоне (охраняемом подразделением районе). В остальных случаях - в рабочее время осуществляют выполнение обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями; по окончанию рабочего времени, в выходные и праздничные дни находятся по месту жительства, обеспечивая при этом:
оперативное реагирование на факты происходящих в течение суток пожаров, других ЧС на территории охраняемого подразделением административного района (муниципального образования, объекта), а также происшествий с личным составом и техникой подразделения с выездом на места пожаров, других ЧС по требованию РТП (РАСР) и (или) диспетчера ЕДДС (ЦУС, ЦППС) ТПО; 

осуществление по указаниям и распоряжениям начальника ТПО или начальника подразделения периодических проверок в ночное время караульной службы в подразделении; 

в учебных подразделениях ГПС (учебные центры, учебные пункты)- ежедневный контроль за выполнением распорядка дня слушателями учебного центра (пункта), начиная с подъема, и до отбоя.
145. В подразделениях, дислоцированных на территории ТПО, в штатах которых отсутствуют СПТ, допускается не назначать ответственных дежурных в дни дежурств сотрудников соответствующего подразделения оперативными дежурными по ТПО.

     ПРИЛОЖЕНИЯ

к Уставу службы пожарной охраны

(рекомендуемые формы документов)

Приложение 1

к Уставу (Образец)

УТВЕРЖДАЮ

Начальник пожарной охраны Энской области 

__________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации

или его административно-территориальной единицы)

__________________________________________

(звание, Ф.И.О.)

«____»________________200___ г.

ПЛАН (примерный)

мероприятий ТПО на первое полугодие

200___ года

	№№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственный за исполнение

	1
	2
	3
	4

	
	Раздел 1.

Организационно-методическое обеспечение (подготовка инструкций, разработка расписания выезда и т.п.)

Раздел 2.

Проведение мероприятий ТПО (проведение пожарно-спасательных тактических учений, смотров-конкурсов, конференций, спортивных мероприятий и другие).

Раздел 3.

Проверка готовности подразделений к тушению пожара и проведению АСР (все подразделения пожарно-спасательной охраны, составляющие ТПО).
	
	


Заместитель начальника

________________________________________________

(звание, Ф.И.О., подпись)

Примечание: 1. План мероприятий ТПО составляется на год (полугодие) и доводится до руководителей подразделений пожарной охраны ТПО.

2. В плане мероприятий ТПО указываются, как правило, мероприятия, не предусмотренные планом основных мероприятий органа управления ГПС.

3. В плане мероприятий ТПО могут быть предусмотрены другие разделы.

приложкение 2

к Уставу (Образец)

   ________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации)

ПРИКАЗ

«____»________________200___ г.
№___________________

г. Алексеево

Об объявлении решения

Главы администрации

1. Объявляется для руководства и исполнения решение главы администрации Энской области «Об утверждении Расписания выезда подразделений ПСО г. Алексеево» от «____»____________200__ года № ____ (прилагается).

2. Считать утратившим силу приказ от «____»____________200__ г.

_____________________________________________________________________________

(полное наименование приказа)

3. Ответственность за организацию исполнения приказа возложить на                                                                 

_____________________________________________________________________________

(должность, звание, Ф.И.О.)

Начальник 


________________________________________


(звание, Ф.И.О.)

Приложение к приказу

_________________________МЧС России
от «____»____________200__ года № ____

Утверждено решением

главы администрации

от «____»____________200__ года № ____

(образец)

РАСПИСАНИЕ

выезда подразделений пожарной охраны города Алексеево

	Подразделения, выезжающие в район выезда
	Выезжают подразделения по номеру (рангу) пожара:

	
	№ 1
	№ 2
	№ 3

	1
	2
	3
	4

	ПЧ-1
	АЦпч-1

АНРпч-1

АСАпч-1
	АЦпч-2

АЦпч-2

АНРпч-3

АНРпч-4

АСАпч-2
	АЛпч-1

АСОпч-2

КПпч-4

АГДЗпч-5
	АЦпч-4

АЦпч-5

АЦпч-6

АНРпч-5
	АТпч-4



	Итого по видам ПА
	АЦ-1

АНР-1

АСА-1
	АЦ-3;

АСО-1;

АСА–1
	АНР-3;

КП-1;
	АЛ-1;

АГДЗ-1
	АЦ-6;

АСО-1;

АГДЗ-1
	АНР-4;

КП-1;


	АЛ-1;

АТ-1;

	Всего
	3
	11
	15

	ПЧ-2
	АЦпч-2

АЦпч-2

АСАпч-2
	АЦпч-1

АНРпч-1

АНРпч-3

АНРпч-5
	АЛпч-1

АСОпч-2

КПпч-4

АГДЗпч-5

АСАпч-1
	АЦпч-4

АЦпч-6

АЦпч-5

АНРпч-4

АСАпч-3
	АТпч-4

АЦ ДПО

РТИ

	Итого по видам ПА
	АЦ-2

АСА-1
	АЦ-3;

АСО-1;
	АНР-3;

КП-1;
	АЛ-1;

АГДЗ-1

АСА-1
	АЦ-6;

АСО-1;

АГДЗ-1
	АНР-4;

КП-1;
	АЛ-1;

АТ-1;

	
	
	Пожарный поезд
	
	
	

	Всего
	3
	12
	15

	ПЧ-3
	АЦпч-3

АНРпч-3

АСАпч-3
	АЦпч-2

АЦпч-4

АНРпч-1

АНРпч-5

АСАпч-2
	АЛпч-1

АСОпч-2

КПпч-1

АГДЗпч-5
	АЦпч-6

АЦпч-5

АЦпч-2

АНРпч-4
	АТпч-4

	Итого по видам ПА
	АЦ-1

АНР-1

АСА-1
	АЦ-3;

АСО-1;

АСА-1
	АНР-3;

КП-1;
	АЛ-1;

АГДЗ-1
	АЦ-6;

АСО-1;

АГДЗ-1
	АНР-4;

КП-1;
	АЛ-1;

АТ-1;

	Всего
	3
	11
	15

	ПЧ-4
	АЦпч-4

АНРпч-4

АСАпч-3
	АЦпч-1

АЦпч-5

АНРпч-3

АНРпч-5

АСАпч-2
	АЛпч-1

АСОпч-2

КПпч-4

АГДЗпч-5


	АЦпч-2

АЦпч-6

АЦпч-3

АНРпч-1
	АТпч-4

	Итого по видам ПА
	АЦ-1

АНР-1

АСА-1
	АЦ-3;

АСО-1

АСА-1
	АНР-3;

КП-1;
	АЛ-1;

АГДЗ-1
	АЦ-6;

АСО-1;

АГДЗ-1
	АНР-4;

КП-1;
	АЛ-1;

АТ-1;

	Всего
	3
	11
	15

	ПЧ-5
	АЦпч-5

АНРпч-5

АСАпч-5
	АЦпч-4

АНРпч-6

АНРпч-3

АНРпч-4

АСАпч-3
	АЛпч-1

АСОпч-2

КПпч-4

АГДЗпч-5
	АЦпч-3

АЦпч-6

АЦпч-2

АНРпч-4
	АТпч-4

	Итого по видам ПА
	АЦ-1

АНР-1

АСА-1
	АЦ-3;

АСО-1;

АСА--1
	АНР-3;

КП-1;
	АЛ-1;

АГДЗ-1
	АЦ-6;

АСО-1;

АГДЗ-1
	АНР-4;

КП-1;
	АЛ-1;

АТ-1;

	Всего
	3
	11
	15

	ПЧ-6
	АЦпч-6

АЦпч-6

АСАпч-6
	АЦпч-5

АНРпч-5

АНРпч-4

АВПТпч-6
	АЛпч-1

АСОпч-2

КПпч-4

АГДЗпч-5
	АЦпч-2

АЦпч-3

АЛпч-6

АЦпч-4
	АНРпч-3

АСАпч-5

	Итого по видам ПА
	АЦ-2

АСА-1
	АЦ-3;

АВПТ-1;

АГДЗ-1
	АНР-3;

АСО-1;
	АЛ-1;

КП-1
	АЦ-6;

АВПТ-1;

КП-1
	АНР-3;

АСО-1;

АГДЗ-1

АСА-1
	АП-1;

АЛ-1;

	Всего
	3
	10
	16


Приложения к расписанию выезда:

1. Описание границ территории, в пределах которой организуется служба ТПО, района выезда подразделений ТПО и опорных пунктов тушения пожаров и проведения АСР, акваторий для пожарно-спасательных судов.

2. Порядок выезда на пожары, другие ЧС штатной СПТ, оперативного дежурного испытательных пожарных лабораторий, должностных лиц органов управления и подразделений ГПС, должностных лиц нештатных штабов пожаротушения, сотрудников нештатных служб ТПО, следственно оперативных групп и нарядов милиции, привлечения приспособленной для этих целей техники.

3. Порядок выезда объектовых подразделений ГПС, подразделений других видов пожарной охраны на пожары, аварии, стихийные бедствия за пределы территории охраняемого предприятия.

4. Особенности несения территориальной и дежурной служб, применения сил и средств в период действия особого противопожарного режима.

5. Перечень предприятий, на которые высылаются силы и средства по повышенному номеру (рангу) пожара при получении первого сообщения.

6. Основания и порядок ввода в расчет резервной пожарной, аварийно–спасательной техники и сбора личного состава, свободного от несения службы.

7. Порядок привлечения сил и средств опорного пункта и специализированных подразделений к ликвидации пожаров, аварий и стихийных бедствий.

8. Перечни предприятий, на которые дополнительно необходимо высылать силы и средства при получении первого сообщения, не предусмотренные расписанием выезда для данного подразделения.

Например:

Две автоцистерны, автолестницу (коленчатый подъемник) и автомобиль газодымозащитной службы – в здания административных органов, управлений, обществ, комитетов, избирательных участков и места голосования;

две автоцистерны, автолестницу (коленчатый подъемник) в больницы, санатории, клиники, театры и кинотеатры, детские дома и интернаты, школы, гостиницы, общежития, детские сады и ясли (согласно перечню);

пожарную насосную станцию, рукавный автомобиль – на лесобиржи;

автомобили углекислотного тушения и водозащитной службы – в музеи, книгохранилища, библиотеки, архивные учреждения;

автоцистерну, автолестницу (коленчатый подъемник), автомобиль газодымозащитной службы, автонасос высокого давления – в здания повышенной этажности;

две автоцистерны – в жилые дома в ночное время суток; автомобили порошкового, воздушно-пенного тушения – на нефтебазы, хранилища ЛВЖ, ГЖ; автомобиль воздушно-пенного тушения – в подвалы; автомобиль газодымозащитной службы, автомобиль технической службы, пожарную насосную станцию и рукавный автомобиль – на предприятия из легких металлических конструкций с полимерным утеплителем;

насосно-рукавный автомобиль, пожарный поезд – на территорию железной дороги и предприятий, непосредственно прилегающие к полосе железнодорожного отвода;

две автоцистерны, насосную станцию, рукавный автомобиль, вспомогательную технику – в безводные районы и т.д.

Примечания: 1. Данные приложения являются неотъемлемой частью расписания выезда и хранятся на пунктах связи пожарных и пожарно-спасательных частей, ЕДДС и ЦУС (ЦППС) пожарной охраны.

2. Количество номеров (рангов) пожара для каждого ТПО (однообразно в пределах субъекта Российской Федерации) устанавливает начальник органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации ГУГОЧС, исходя из наличия сил и средств в ТПО.

3. По усмотрению начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации с учетом местных особенностей разрабатываться и другие документы.

Приложение 3

к Уставу (Образец)

Управление _____________________________________________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации)

ПРИКАЗ

«____»____________200__ года 
№ _________

г. Алексеево

Об объявлении решения

главы администрации

1. Объявляется для руководства и исполнения решения главы администрации Жуковского района «Об утверждении Плана привлечения сил и средств на тушение пожаров и проведение аварийно–спасательных работ в Жуковском районе» от «____»____________200__ года № ___________ (прилагается).

2.Считать утратившим силу приказ «____»____________200__ года

№ ___________________________________________________________________________

(полное наименование приказа)

3. Ответственность за организацию исполнения приказа возложить на заместителя начальника УГПС (ОГПС) МЧС России

_____________________________________________________________________________

(звание, Ф.И.О.)

Начальник 

___________________________________

(звание, Ф.И.О. подпись)

Приложение к приказу

___________________________ МЧС России
от «____»____________200__ года № ____

Утверждено решением

главы администрации Жуковского района

от «____»____________200__ года № ____

(образец)

ПЛАН

привлечения сил и средств на тушение пожаров и проведение 

аварийно–спасательных работ в Жуковском районе

	№ п/п
	Наимено-вание населенных пунктов
	Подразделения пожарно-спасательной охраны привлекаемые к ТП и АСР
	Способ вызова (телефон и др.)
	Расстояние до населенного пункта, км
	Техника, привлекаемая для тушения по номеру (рангу) оперативной обстановки
	Дополнительные силы

	
	
	
	
	
	№ 1
	№ 2
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Рабочий пос. Жуково
	ПЧ-202
	01
	-
	АЦ-40 (131)
	
	

	
	
	
	
	
	АЦ-40 (130)
	
	

	
	
	
	
	
	АЦ-40 (133)
	
	

	
	
	ДПО АО им.Жукова
	57337
	5
	
	
	

	
	
	ДПО ЗАО им.Шитова
	52277
	10
	
	АЦ-40 (133)
	

	
	
	ДПО фермерского хозяйства «Ильинский»
	51135
	12
	
	АЦ-40 (66)
	

	
	
	ДПО АО «Рассвет»
	40277
	17
	
	АЦ-40 (130)
	

	
	
	ДПО АО им. Мичурина
	40348
	10
	
	Мотопомпа МП-1600
	Топливозаправщик

	
	
	ПЧ-57
	21300
	37
	
	
	АЦ-40 (131)

	
	
	ПЧ-205
	2-01
	28
	
	
	АЦ-40 (131)

	
	
	Опорный пункт г.Клинкс
	21501
	37
	
	
	ПНС-110

	
	
	
	
	
	
	
	АР-2 (131)

	
	
	ДПО АО «Рассвет»
	40277
	17
	АЦ-40 (130)
	
	Пож. Поезд ст.Клинск

	2
	Населенные пункты 

 Земченки, Кучеряево, Шепигузы, Шебаново, Стареньково
	ДПО АО «Ивашково»
	53133
	0-15
	АЦ-40 (53)
	
	

	
	
	ДПО фермерское хозяйство «Аврора»
	42115
	7-15
	
	
	Водополировочная машина

	
	
	ПЧ-202
	01
	10-30
	АЦ-40 (131)
	АЦ-40 (130)
	

	
	
	ДПО АО им.Мичурина
	57337
	6-28
	
	АЦ-40 (53)
	

	
	
	ДПО АО«Восток»
	31602
	7-14
	
	Прицепная мотопомпа МП-1600
	

	
	
	В/ч 73825
	40371
	11-25
	
	АЦ-40 (131)
	

	
	
	ДПО АО«Лазарево»
	34211
	14
	
	
	АЦ-30 (53)

	
	
	ПЧ-205
	2-01
	15-25
	
	
	АЦ-40 (130)

	
	
	ПЧ-57
	21300
	37
	
	
	АЦ-40 (131)

	
	
	Опорный пункт 
	21501
	24
	
	
	ПНС-110

	
	
	Г. Клинск
	
	
	
	
	АР-2 (131)

	
	
	Автобаза №6
	21409
	6
	
	
	2 топливозаправщика

	
	
	П. Тарасовка
	
	
	
	
	

	3
	И т.д. по всем населенным пунктам района


Начальник 

___________________________________

(звание, Ф.И.О. подпись)

Примечания: 1. План привлечения сил и средств согласовывается с руководителями объектов, которые указаны в плане.

2. Копии Плана привлечения сил и средств направляются руководителям объектов указанных в нем.

Приложение 4

к Уставу

ПЕРЕЧЕНЬ

документов, регламентирующих территориальную службу пожарной охраны

(субъекта Российской Федерации, муниципального образования)

	№ п/п
	Наименование документа
	Периодичность заполнения, обновления
	Место хранения
	Срок хранения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Уставы, наставления, указания, рекомендации, правила, программы, нормативы по вопросам организации службы, подготовки пожаротушения и проведения аварийно-спасательных работ
	По мере поступления
	Орган управления, СПТ, подразделение
	до отмены утраты практического знания

	2
	Приказы, объявляющие решения глав администраций «Об утверждении Расписания выезда подразделений ТПО (Плана привлечения сил и средств)»
	Один раз в год
	ЕДДС (ЦППС), пожарных депо других видов пожарной охраны
	до замены новыми

	3
	План мероприятий ТПО
	Ежегодно (один раз в полгода)
	Начальник ТПО, ЕДДС (ЦППС)
	один год после замены

	4
	План профессиональной подготовки
	Разрабатывается ежегодно
	ЕДДС (ЦППС)
	три года после заполнения

	5
	Журнал учета выездов подразделений ТПО
	В течение дежурных суток
	ЕДДС (ЦППС)
	три года после заполнения

	6
	Строевая записка
	Ежедневно
	ЕДДС (ЦППС)
	один год

	7
	Инструкции взаимодействия между ГПС и службами жизнеобеспечения (со специальными службами города, района), а также подразделениями других видов пожарной охраны (при необходимости)
	По мере надобности
	ЕДДС (ЦППС)
	до отмены или замены новыми

	8
	План – задание оперативному дежурному по ТПО на период дежурства
	Ежедневно
	СПТ
	один год

	9
	Перечень позывных радиостанций ТПО
	Ежегодно
	ЕДДС (ЦППС)
	до замены новыми

	10
	Планы и карточки тушения пожаров на предприятия и населенные пункты
	Один раз в год
	ЕДДС (ЦППС)
	до замены новыми

	11
	Должностные инструкции и функциональные обязанности должностных лиц ТПО
	По мере надобности
	СПТ, у соответствующего должностного лица гарнизона
	до отмены или замены новыми

	12
	План-Карта территории субъекта Российской Федерации с нанесенными границами ТПО, выезда опорных пунктов тушения пожаров и проведения АСР, другими информационно-справочными данными (для ТПО в пределах федерального округа, субъекта Российской Федерации)
	По мере надобности
	ЕДДС (ЦППС)
	до замены новой

	13
	План-Карта города (района) с дислокацией подразделений и нанесенными границами районов выезда пожарных (пожарно–спасательных) частей, водоисточниками, выделенными особо важными и режимными предприятиями (для ТПО муниципального образования)
	По мере надобности
	ЕДДС (ЦППС)
	до замены новой

	14
	Документы по гражданской обороне (перечень определяется в установленном порядке)
	Один раз в год и по мере необходимости
	ЕДДС (ЦППС), в сейфе
	до замены новыми

	15
	Справочник улиц, переулков и площадей
	Один раз в год и по мере необходимости
	ЕДДС (ЦППС) автомобиль оперативного дежурного
	до замены новым

	16
	Справочник и планшет водоисточников населенного (района, предприятия)
	два раза в год и по мере необходимости
	ЕДДС (ЦППС) автомобиль оперативного дежурного
	до замены новым

	17
	Справочник телефонов АТС населенного пункта, подразделений ТПО, номера телефонов служб жизнеобеспечения, руководящего состава ПО
	Постоянно
	ЕДДС (ЦППС) автомобиль оперативного дежурного
	до замены новым

	18
	Перечень адресов подразделений ТПО, места жительства должностных лиц органа управления (для ТПО в пределах субъекта Российской Федерации) и руководителей подразделений 
	Один раз в год
	ЕДДС (ЦППС) 
	до замены новым

	19
	Книга телефонограмм
	Постоянно
	ЕДДС (ЦППС) 
	один год

	20
	Техническая и специальная литература и ее опись
	По мере поступления
	СПТ, подразделение
	до утраты практического знания

	21
	
	
	
	


Примечания: 1.Начальник ТПО, а также соответствующие проверяющие лица должны не реже одного раза в квартал контролировать порядок хранения и ведения документов, регламентирующих организацию территориальной службы территориальной пожарной охраны с обязательной записью о проверке в журнале Планов – заданий оперативному дежурному по ТПО на период дежурства (книге службы оперативного дежурного).

2. При наличии на ЕДДС (ЦППС) сертифицированной системы АССОУПО (других аналогичных систем) ведение и хранение документов осуществляется в порядке, установленном документацией по эксплуатации данной системы.

3. Порядок разработки документов и ответственных за их исполнение (обновление) устанавливает начальник ТПО.

Приложение 5

к Уставу (Образец)

УТВЕРЖДАЮ

Начальник пожарной охраны Энской области

__________________________________________

(наименование субъекта Российской Федерации

или его административно-территориальной единицы)

полковник внутренней службы                           Иванов В.А.

(звание, Ф.И.О.)

«____»________________200___ г.

СТРОЕВАЯ ЗАПИСКА

пожарной охраны Энской области

на ______________ час. «____»____________200__ года № ____

РАЗДЕЛ 1. НАЛИЧИЕ ЛИЧНОГО СОСТАВА, ПОЖАРНОЙ И 

АВАРИЙНО–СПАСАТЕЛЬНОЙ ТЕХНИКИ И ОГНЕТУШАЩИХ ВЕЩЕСТВ

	Наименование ТПО, 

№ пожарной (пожарно-спасательной) части
	Пожарная, аварийно-спасательная техника

	
	Пожарный, аварийно-спасательный расчет

	
	основная
	специальная

	
	АЦ


	АНР


	АВ


	АП


	АСА
	Пр
	АЛ
	КП
	АТ
	АР
	АС
	Пр.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	

	Резерв
	Не в расчете
	Число изолирующих противогазов

	
	ТО
	ремонт
	в боевом расчете
	в резерве

	АЦ
	АНР
	.АВ
	КП
	АСА
	Пр.
	1
	2
	
	
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Личный состав

	По списку
	Налицо
	Пожарный, аварийно-спасательный расчет
	Отсутствует

	
	
	Всего


	Нач, деж. смены
	диспетчер


	ПНДСнач. пож. расчета
	нач. ав.–спас.расчета
	водители
	пожарные
	спасатели
	Газодымозащитники.
	всего
	отпуск

	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Отсутствует
	Не-комплект
	Огнетушащие вещества
	Оперативные дежурные по ПСО (Ф.И.О.)

	по болезни
	командировка
	прочие
	
	вывозимые на пожарных автомобилях
	резерв
	

	
	
	
	
	пенообр., л.
	порошок, кг
	пенообр., л.
	порошок, кг
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания: 1 Число позиций может быть увеличено по решению начальника ТПО.

2. Показатели по специальным средствам указываются отдельной строкой.

2. СВЕДЕНИЯ ОБ ОТВЕТСТВЕННЫХ И ОПЕРАТИВНЫХ ДЕЖУРНЫХ 

Для ТПО с наличием штатной СПТ

Ответственный дежурный по УГПС (ОГПС)_____________________________

Дежурная смена СПТ:

Заместитель начальника СПТ __________

Старший помощник __________________

Помощник __________________________

Начальник дежурной труппы

ЦППС в составе ЕДДС _______________________

Руководитель отдела (отделения)

службы и подготовки

(звание, Ф.И.О., подпись)

«____»____________200__ года № ____

Для ТПО не имеющей штатной СПТ

Внештатный штаб тушения пожаров и проведения аварийно–спасательных работ

1. ________________________________

2. ________________________________

3. ________________________________

Оперативный дежурный ТПО

(звание, Ф.И.О., подпись)

«____»____________200__ года № ____

Диспетчер ТПО

___________________________________

(звание, Ф.И.О., подпись)

«____»____________200__ года № ____

Приложение 6

к Уставу (Образец)

ЖУРНАЛ

учета неисправностей средств связи

	№ п/п
	Наименование средств связи, характер повреждения
	Дата и время обнаружения повреждения и подпись лица, обнаружившего повреждение
	Куда сообщено о неисправности, Дата, время и фамилия принявшего сообщение
	Дата, время, подпись лица, устранившего причину повреждения

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение 7

к Уставу (Образец)

ЖУРНАЛ

учета участков, перекрытых проездов и неисправного противопожарного водоснабжения, расположенных в районе выезда _____________________ части* 

Лист 1. Участки, где перекрыты проезды 

	№ п/п
	дата
	Наименование улицы, переулка и (или) номер (а), дома (ов), цеха, участка, напротив которых перекрыт проезд
	Подпись лиц, ознакомившихся с информацией (начальник дежурной смены, начальники пожарных (аварийно-спасательных) расчетов, водители, диспетчер)
	Когда открыт проезд и подпись лица, подтверждающего эту информацию

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Лист 2. Участки, где неисправно противопожарное водоснабжение **

	№ п/п
	Дата обнаружения неисправности, кому сообщено, дата сообщения об отключении, № телефона (№ телефонограммы из водопроводного участка)
	Наименование улицы, переулка и т.п. цеха (участка)
	Номера домов, цехов около которых отключены пожарные гидранты
	Куда сообщено о неисправности, время сообщения
	Подпись лиц, ознакомившихся с информацией (начальникдеж.смены, нач. пож.расчета, водители диспетчер)
	Дата сообщения об устранении неисправности, номер телефонограммы и подпись лица, ее принявшего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Примечания: 1 * Аналогичный журнал составляется в объектовых подразделениях ГПС.

2. ** Проверка пожарных гидрантов и других источников противопожарного водоснабжения в районе выезда подразделений осуществляется не реже двух раз в год (весной и осенью) и по мере надобности.

Приложение 8

к Уставу (Образец)

ЖУРНАЛ

учета людей, находящихся в детских и лечебных учреждениях 

в ночное время суток

	№ п/п
	Дата, 

 время 

сбора сведений
	Наименование учреждения
	Адрес 

учреждения
	Количество

 людей (детей) в ночное время
	Кто передал

 сообщение,

 № телефона

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Примечание: Сведения собираются ежедневно: по детским учреждениям – не позднее 21 часа; по лечебным учреждениям – не позднее 22 часов.

Приложение 9

к Уставу 

РАСПОРЯДОК ДНЯ

дежурной смены пожарного (пожарно-спасательного) подразделения (примерный)

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Время проведения, час. мин.

	1
	Смена дежурства
	8.00-8.30

	2
	Подготовка к занятиям
	8.30-9.00

	3
	Занятия согласно расписанию:

· первый учебный час

· - второй учебный час

· - третий учебный час
	9.00-9.45

9.50-10.35

10.45-11.30

	4
	Отработка и сдача нормативов по ПСП
	11.45-12.45

	5
	Время приема пищи
	13.00-14.00

	6
	Время психологической разгрузки
	14.00-15.00

	7
	Спортивные мероприятия
	15.00-16.00

	8
	Административно-хозяйственные мероприятия по улучшению условий, режимов труда и отдыха личного состава
	16.00-17.00

	9
	Время самостоятельной подготовки и изучения основ гуманитарных и экономических знаний
	17.00-18.30

	10
	Время приема пищи
	18.30-19.15

	11
	Уход за пожарной (аварийно–спасательной) техникой, пожарно-техническим вооружением, аварийно–спасательным оборудованием
	19.15-20.30

	12
	Культурно-досуговая работа, информирование личного состава, прослушивание радио и просмотр телепрограмм, время личных потребностей
	20.30-22.30

	13
	Вечерний туалет
	22.30-23.00

	14
	Отдых
	23.00-6.00

	15
	Подъем, утренний туалет
	6.00-6.30

	16
	Время приема пищи
	6.30-7.15

	17
	Подготовка к смене дежурства
	7.15-7.45


Примечания: 1. Распорядок дня дежурной смены подразделений утверждается приказом начальника органа, специально уполномоченного решать задачи гражданской обороны, задачи по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций субъекта Российской Федерации.

2. При планировании 4-го учебного часа занятия проводится в счет времени, отведенного распорядком дня на отработку и сдачу нормативов по ПСП.

Приложение 10

к Уставу 

СХЕМА

Построения дежурной смены пожарного (пожарно-спасательного) подразделения 

	В
	П
	П
	
	В
	П
	П
	
	В
	С
	П1
	Д1


	НДС
	ПНДС
	НПР
	П
	П
	
	НПР
	П
	П
	
	НСР
	С
	С
	Д


НДС – Начальник дежурной смены

ПНК – Помощник начальника дежурной смены

НПР – Начальник пожарного расчета

НСР – Начальник аварийно–спасательного расчета

В - Водитель

П – Пожарный (пожарный-спасатель)

С – Спасатель

Д – Диспетчер (радиотелефонист)

П1 – Постовой первой смены

Д1 – Дозорный первой смены

Приложение 11

к Уставу (образец)

1 стр. книги службы

                                                                                                          КНИГА СЛУЖБЫ

________________________ части

гор. ______________________________________________

                                                                                                                                                     Начата __________________________

                                                                                                                                                          Окончена _______________________

Продолжение книги службы

2 стр. (отводится восемь листов)

СПИСОК

личного состава _________________дежурной смены

на «_____»_________________ 200 __ г.

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Звание
	Должность, дата

 назначения
	Дата 

рождения
	Образование, что окончил
	Спорт. Разряд по ППС и др. видам
	Адрес места жительства, телефон

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник дежурной смены

___________________________________

(звание, Ф.И.О., подпись)
Продолжение книги службы

 10 стр. (отводится одна страница

на период дежурства)

          (для пожарных. пожарно-спасательных частей 

                     по охране  населенных пунктов)

УТВЕРЖДАЮ

Начальник ______________________

(звание, Ф.И.О.)

«____»________________200___ г.

НАРЯД НА СЛУЖБУ

____________дежурной смены

с ______ час. «____»____________200___ г. до _____ час. «____»____________200___ г.

Начальник дежурной смены ___________________________________________________

Диспетчер (радиотелефонист) __________________________________________________

Помощник начальника дежурной смены__________________________________________

1. СОСТАВ ДЕЖУРНОЙ СМЕНЫ

По списку ___________. Налицо _____________. В пожарном расчете _________________

 В аварийно–спасательном расчете _________________. В отпуске __________________ __

В командировке _______Отсутствует по болезни ______Иные причины ________________

ПОЖАРНЫЙ РАСЧЕТ

	Состав

 пожарного расчета
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль

	
	фамилия
	фамилия
	фамилия
	фамилия
	фамилия

	Начальник 

пожарного расчета
	
	
	
	
	

	Водитель
	
	
	
	
	

	Пожарный № 1,

 далее по номерам пожарного расчета(стажер)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В пожарном расчете:

                               изолирующие противогазы ___________________________________

радиостанции носимые 
______________________________________

дозиметрические приборы 
______________________________________

костюмы защитные 
______________________________________

В резерве: 
пожарные автомобили
______________________________________

СИЗОД________________________________________________________

АВАРИЙНО–СПАСАТЕЛЬНЫЙ РАСЧЕТ

	Состав аварийно-спасательного расчета
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль
	Автомобиль

	
	фамилия
	фамилия
	фамилия
	фамилия
	фамилия

	Начальник аварийно-спасательного расчета
	
	
	
	
	

	Водитель
	
	
	
	
	

	Спасатель№ 1, далее по номерам 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В аварийно-спасательном расчете: 

СИЗОД________________________________________________________

аварийно–спасательное оборудование______________________________

радиостанции носимые 
______________________________________

дозиметрические приборы 
______________________________________

костюмы защитные 
______________________________________

В резерве: 
аварийно–спасательные автомобили
_____________________________

СИЗОД_______________________________________________________

ВНУТРЕННИЙ НАРЯД

	Вид наряда
	Фамилия
	Время заступления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение книги службы

11 стр. (отводится одна страница)

на период дежурства)

Проверил начальник

___________________________

(подпись)

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ДЕЖУРНОЙ СЛУЖБЫ

ВЫЕЗДЫ НА ПОЖАРЫ, АВАРИИ, СТИХИЙНЫЕ БЕДСТВИЯ, ЗАНЯТИЯ и др

	Цель выезда
	Адрес
	Какие выехали автомобили
	Время

	
	
	
	выезда
	возвращения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОБНАРУЖЕННЫЕ НЕИСПРАВНОСТИ ПРОТИВОПОЖАРНОГО ВОДОСНАБЖЕНИЯ И ЗАКРЫТЫЕ ПРОЕЗДЫ В РАЙОНЕ ВЫЕЗДА

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ПТВ, АВАРИЙНО–СПАСАТЕЛЬНО ОБОРУДОВАНИЕ, ПОЖАРНЫЕ РУКАВА, ИНЫЕ ТЕХНИЧЕСКИЕ СРЕДСТВА, ВЫШЕДШИЕ ИЗ СТРОЯ ИЛИ ПОЛУЧИВШИЕ 

ПОВРЕЖДЕНИЯ

	Наименование ПТВ, в том числе пожарных рукавов, аварийно–спасательного оборудования, технических средств, средств связи
	Адрес, место применения
	Характер повреждения

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


ПРОИСШЕСТВИЯ В ДЕЖУРНОЙ СМЕНЕ

(нарушения дисциплины, правил охраны труда и др.)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

НЕДОЧЕТЫ, ВСКРЫТЫЕ ПРИ ПРОВЕРКЕ НЕСЕНИЯ СЛУЖБЫ ВНУТРЕННИМ НАРЯДОМ

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

НЕДОЧЕТЫ, ВСКРЫТЫЕ ПРИ ПРИЕМЕ – СДАЧЕ ДЕЖУРСТВА

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дежурство сдал _____________ 
.                    Дежурство принял_______________

Продолжение книги службы

11 стр. (отводится десять листов)

УЧЕТ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРКИ ОРГАНИЗАЦИИ

ДЕЖУРНОЙ СЛУЖБЫ

	Дата и время проверки
	Результаты проверки, подпись лица, проводившего проверку
	Принятые меры по устранению недостатков

	
	
	


Примечание:1. Книга службы рассчитывается на месячный срок и хранится 3 года после ее заполнения.

2. Проверяющий организацию дежурной службы обязан сделать соответствующую запись в разделе учета результатов проверки организации дежурной службы, приняв безотлагательные меры к устранению выявленных недостатков, влияющих на готовность дежурной смены к действиям по тушению пожара и проведению АСР.

Приложение 12

к Уставу

ПЕРЕЧЕНЬ

регламентных документов подразделения пожарной охраны

	№ п/п
	Наименование документа
	Периодичность разработки, корректир.
	Место хранения
	Срок хранения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Расписание занятий по профессиональной подготовке*
	Ежемесячно
	У заместителя руководителя подразделения
	Один раз в год по истечении учебного года

	2
	Приказ (выписка из приказа), объявляющий решение главы администрации «Об утверждении расписания выезда подразделений ТПО (Плана привлечения сил и средств)»
	Один раз в год и по мере надобности
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	до отмены или замены новым.

	3
	Планы и карточки тушения пожаров на пожароопасные предприятия
	По мере надобности
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	До замены новыми

	4.
	Инструкции о взаимодействии подразделения ГПС со службами жизнеобеспечения, другими видами пожарной охраны ТПО
	По мере надобности
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	До отмены или замены новыми

	5
	Журнал пункта связи
	В течение дежурных суток
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	Три года после заполнения

	6.
	Журнал учета людей, находящихся в детских и лечебных учреждениях в ночное время суток**
	Ежедневно на 21.00, 22.00
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	До замены новым

	7.
	Перечень адресов сотрудников подразделения пожарной охраны
	Один раз в год и по мере надобности
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	До замены новым

	8.
	Инструкция по работе диспетчера пункта связи части
	По мере надобности
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	До отмены или замены новой

	9.
	Путевка для выезда дежурной смены на пожар, аварию, стихийное бедствие**
	-
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	До окончания исследования боевых действий

	10.
	Позывные радиостанций ЕДДС (ЦППС) и подразделения
	Один раз в год
	Пункт связи части (специализированного подразделения) каждый пожарный автомобиль
	До замены новыми

	11.
	План-Карта района выезда с нанесенными водоисточниками, пожароопасными предприятиями. Карта (схема) населенных пунктов (для пожарных (пожарно-спасательных) частей, дислоцированных в сельской местности)
	Один раз в год и по мере надобности
	Пункт связи части
	До замены новым

	12.
	План-Карта зоны обслуживания специализированного подразделения ГПС***
	Один раз в год
	Пункт связи специализированного подразделения
	До замены новыми

	13.
	План передислокации специализированного подразделения ГПС***
	По мере надобности
	У руководителя подразделения, пункт связи специализированного подразделения
	До замены новым

	14.
	Документы по гражданской обороне (перечень определяется в установленном порядке)
	Один раз в год и по мере необходимости
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	До замены новыми

	15.
	План ликвидации аварийных ситуаций и аварий на предприятиях, охраняемых по договорам (для объектовых подразделений)
	ежегодно
	Пункт связи объектового подразделения
	До замены новым

	16.
	Журналы регистрации проверок №1, №2 изолирующих противогазов
	После работы в изолирующих противогазов
	Контрольный пост ГДЗС
	Один год после замены новым

	17.
	Журнал учета работающих звеньев ГДЗС
	В соответствии с требованиями Наставления по ГДЗС
	Контрольный пост ГДЗС, каждый пожарный (аварийно спасательный) автомобиль
	До отмены или утраты практического значения

	18.
	Уставы, наставления, указания, рекомендации, правила, программы, нормативы по вопросам организации службы, подготовки, тушения пожаров и проведения АСР
	По мере поступления
	В папке начальника дежурной смены
	До отмены или замены новыми

	19.
	Копии (выписки) приказов (распоряжений) о допуске личного состава дежурной смены к самостоятельному дежурству (после индивидуального и курсового обучения)
	По мере надобности
	В папке начальника дежурной смены
	До отмены или замены новыми

	20.
	Табели пожарного (аварийно–спасательного) расчетов на пожарные и аварийно- спасательные автомобили, состоящие на вооружении (дежурные и резервные) дежурной смены*
	По мере надобности
	В папке начальника дежурной смены
	До замены новыми

	21.
	Табели положенности пожарно-технического вооружения (аварийно–спасательного оборудования)*
	По мере надобности
	В папке начальника дежурной смены
	До замены новыми

	22.
	Распорядок дня *
	-
	В папке начальника дежурной смены
	До отмены или замены новыми

	23.
	Функциональные обязанности и должностные инструкции личного состава дежурной смены 
	По мере надобности
	В папке начальника дежурной смены
	До замены новым

	24.
	Обязанности лиц внутреннего наряда дежурной смены*
	По мере надобности
	В папке начальника дежурной смены
	До отмены или замены новой

	25.
	Инструкция о мерах пожарной безопасности в помещениях подразделения*
	По мере надобности
	В папке начальника дежурной смены
	До замены новой

	26.
	Книга службы
	В течение дежурства
	В кабинете начальника дежурной смены
	Три года после заполнения

	27.
	Учебный журнал (для каждой дежурной смены)
	В течение учебного года
	В кабинете начальника дежурной смены
	Два года по истечении учебного года

	28.
	Журнал учета зачетов (инструктажей) по технике безопасности
	Один раз в год и по мере надобности
	В кабинете начальника дежурной смены дежурной смены
	5 лет

	29.
	Личные карточки газодымозащитников
	После работы в изолированном противогазе
	В кабинете начальника дежурной смены
	Один год после замены новыми

	30.
	Журнал учета участков, перекрытых проездов и неисправного противопожарного водоснабжения
	Два раза в год
	В кабинете начальника дежурной смены
	До замены новым

	31.
	Эксплуатационные карточки пожарных и аварийно-спасательных автомобилей подразделения
	Заполняется водителями в течение года
	В кабинете начальника дежурной смены
	Три года

	32.
	Журнал испытаний пожарно-технического вооружения и аварийно-спасательного оборудования
	В соответствии с требованиями Правил по технике безопасности
	В кабинете начальника дежурной смены
	Три года после замены новым

	33.
	Карточки действий дежурных смен по тушению пожаров и проведению аварийно-спасательных работ
	По результатам исследования, но не позже 10 суток после пожара
	В кабинете начальника дежурной смены
	Один год после замены новыми

	34.
	Паспорта напорных и всасывающих пожарных рукавов
	После проведения испытаний
	В кабинете начальника дежурной смены
	До списания рукавов

	35.
	Ведомость состояния рукавного хозяйства подразделения
	Два раза в год
	В кабинете начальника дежурной смены
	Три года

	36.
	Журнал учета ТО пожарного, аварийно–спасательного автомобиля
	Заполняется водителем после проведения ТО и проверяется начальником дежурной смены
	В кабинете начальника дежурной смены
	Один год после замены

	37.
	Справочники телефонов АТС населенного пункта (объектов), служб жизнеобеспечения и подразделений гарнизона
	Один раз в год
	Пункт связи части
	До замены новыми

	38.
	Справочники телефонов дежурных частей УГПС (ОГПС) территориальных и региональных центров МЧС России, служб жизнеобеспечения в зоне обслуживания***
	По мере надобности
	Пункт связи специализированного подразделения
	До замены новыми

	39.
	Справочник улиц, переулков, проездов, тупиков, площадей города с указанием номеров домов
	Один раз в год
	Пункт связи части (специализированного подразделения), каждый пожарный, аварийно-спасательный автомобиль
	До замены новыми

	40.
	Справочник и планшет водоисточников района выезда подразделения (кроме районов сельской местности)
	Два раза в год и по мере необходимости
	Пункт связи части (специализированного подразделения), каждый пожарный аварийно-спасательный автомобиль
	До замены новыми

	41.
	Книга входящих телефонограмм
	По мере поступления информации
	Пункт связи части (специализированного подразделения)
	Один год

	42.
	Техническая и специальная литература и ее опись
	По мере поступления
	В библиотеке начальника дежурной смены
	До утраты практического значения


Примечания: 

1. Документы, отмеченные знаками:*) должны быть вывешены на видных местах в помещениях и соответствующим образом оформлены;

**) ведутся в специализированных подразделениях ГПС, имеющих закрепленный район выезда;

***) составляются только для специализированных подразделений ГПС.

2. Документы, указанные в Перечне, разрабатываются в каждом подразделении ГПС, в том числе и специализированных подразделениях ГПС.

3. порядок разработки документов и ответственных за их исполнение (обновление) устанавливает руководитель подразделения пожарной охраны.

4. В каждом подразделении заводится папка начальника дежурной смены, в которой хранятся документы согласно настоящему Перечню.

5. Документы по ГО хранятся в сейфе (металлическом несгораемом шкафу) в кабинете начальника дежурной смены, ключи от которого должны находиться у начальника дежурной смены. При приеме – сдаче дежурства начальники дежурных смен проверяют и сдают их в установленном порядке.

6. Другие документы, необходимые для повседневной деятельности подразделения, изложены в соответствующих нормативных правовых актах МЧС России.

7. Руководители подразделения должны не реже одного раза в месяц контролировать порядок хранения, ведения, использования всех документов и своевременно вносить в них коррективы и уточнения.

Приложение 13

к Уставу

ПЕРЕЧЕНЬ

регламентных документов опорного пункта тушения пожаров и проведения АСР

1. Карта территории субъекта Российской Федерации с дислокацией опорных пунктов тушения пожаров и проведения АСР и зонами их обслуживания (выезда). На карте также указывается разряд опорного пункта тушения пожаров и проведения АСР, типы и количество пожарной и аварийно-спасательной техники, запас огнетушащих веществ.

2. Выписки из расписания выезда пожарных подразделений ТПО, плана привлечения сил и средств.

3. Карта (схема) населенных пунктов зоны обслуживания (выезда) опорного пункта тушения пожаров и проведения АСР с указанием источников водоснабжения, пожароопасных объектов и маршрутов следования к ним.

4. Планшеты и справочники водоисточников населенных пунктов, входящих в зону обслуживания опорного пункта тушения пожаров и проведения АСР.

5. Схема организации радио- и проводной связи, перечень позывных радиостанций подразделений ТПО, входящих в зону обслуживания опорного пункта тушения пожаров и проведения АСР, и пунктов связи соседних опорных пунктов тушения пожаров и проведения АСР.

6. Справочники телефонов АТС и населенных пунктов, входящих в зону обслуживания (выезда) опорного пункта тушения пожаров и проведения АСР.

Примечания: 1. Место хранения регламентных документов опорного пункта тушения пожаров и проведения АСР определяется начальником ТПО в каждом конкретном случае.

                        2. Обновление документов, указанных в перечне, проводится по мере надобности, но не реже двух раз в год.
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